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AVANT-PROPOS

Chaque équipe de recherche, voire méme chaque personne, a une méthode de validation des données qui lui est
propre tout comme une fagon différente de documenter le processus de nettoyage et de validation des données
préalable aux analyses. Cette diversité apporte un lot de problémes important tels que la non-standardisation, une
documentation éparpillée (ex. : programmes de lecture des données en plusieurs versions), plusieurs versions des
banques de données, transfert des connaissances difficile lorsque le personnel quitte les projets, etc.

Toutefois il existe un certain consensus sur les étapes a réaliser avant de commencer a analyser des données. Que ce
soit pour des données d’enquéte ou de banques de données administratives, ces étapes nécessitent a peu pres les
mémes opérations, résumeées ci-apres.

Etape de validation 1

= recevoir un ou des fichier(s) de données brutes;
&~ créer un ou des fichier(s) de lecture;

& vérifier la présence des éléments attendus et de leur documentation (variables, dictionnaires des codes des
variables, formats, etc.);

&~ créer un fichier de travail & valider (tout en conservant une copie du fichier original).

Etape de validation 2

" lire les fréquences, faire les croisements nécessaires pour vérifier les données et corriger (si nécessaire) les
variables;

&~ mettre & jour les dictionnaires de codes des variables;
&~ créer de nouvelles variables (ex. : regroupement des valeurs d’une variable existante (ex. : groupe d’age);

& créer un fichier de travail final qui servira a réaliser les analyses.

Analyse

&~ créer des algorithmes pour calculer des indicateurs;
&~ faire la programmation et calculer les indicateurs;
& rédiger les fiches techniques de ces indicateurs;

&~ mettre & jour le fichier de travail final.

Ces étapes essentielles sont difficiles a documenter dans une seule application. Plus il y a de fichiers, plus la tache
est complexe.

GestiBD est une application web qui a été créée pour permettre de documenter I’ensemble des opérations effectuées
sur les banques de données de fagon standard et & un seul endroit. Il ne contient pas les données mais seulement
toute la documentation relative a celles-ci. Cet outil repose sur une méthode de validation par étape et oblige les
utilisateurs a documenter et a valider toutes les informations des banques des données avant de passer a I’étape
analyse. Il permet également d’avoir acces a d’autres projets qui ont utilisé des banques de données semblables ou
différentes.

Enfin, GestiBD dispose de plusieurs fonctionnalités telles que des rapports prédéfinis (ex. : la possibilité d’imprimer
un livre de code conventionnel, imprimer des fiches techniques, etc.) et plusieurs dictionnaires de codes des
variables disponibles dans les banques administratives, etc.

Direction de santé publique, Agence de la santé et des services sociaux de Montréal
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1. Présentation générale de GestiBD

1. PRESENTATION GENERALE DE GESTIBD

Le but de GestiBD est de documenter toutes les démarches effectuées pour créer des indicateurs a partir des données
brutes, que ce soit la validation des données, la création de variables intermédiaires, la description de toutes les
stratégies utilisées et les problémes rencontrés. GestiBD est une application de soutien Web pour toute personne en
recherche travaillant avec des données, soit pour documenter un projet ou pour consulter d’autres projets déja
documentés.

GestiBD ne contient pas de données comme tel, mais plutét les dictionnaires et catalogues relatifs aux fichiers
(métafichiers), aux variables et aux indicateurs, ainsi que toute I’information relative aux transformations qui ont été
effectuées. On y retrouve également I’information sur le lieu de conservation des données et des programmes, les
personnes ressources, les dictionnaires des codes, etc.

L application est congue pour documenter autant les projets portant sur I’exploitation de banques de données
médico-administratives que ceux reposant sur des données d’enquéte. Pour ces derniers s’ajoute une section
permettant de colliger I’information liée aux questionnaires et de documenter les choix de réponses.

Il est possible d’imprimer des rapports sur les banques de données et d’avoir acces aux dictionnaires des codes
(importation en Excel) dans le cas des fichiers administratifs. GestiBD dispose également d’une fonction filtre qui
facilite le repérage d’une information.

Cet outil demande une organisation préalable des informations qui est décrite ci-aprés. Essentiellement, elle consiste
en une structuration logique des répertoires de travail et de I’ordre des variables dans les fichiers de données.

Enfin, GestiBD, de par son architecture qui oblige le passage des étapes selon I’ordre proposé, favorise une certaine
standardisation de la méthode de travail. Il en résulte une documentation uniforme des projets qui assure une
conservation du « comment faire » favorisant le transfert des connaissances. L’utilisation et la mise a jour de cet
outil demande une grande rigueur et une discipline. 1l est donc préférable de I’utiliser dés le départ des projets.
Toutefois, les usagers apprécieront rapidement les avantages du temps investi a la documentation surtout lorsqu’ils
auront a retourner, aprés un certain délai, sur certains aspects des analyses que, ce soit la méthode de calcul de
certains indicateurs, I’identification des personnes ayant développé ces indicateurs ou les limites et commentaires
associes aux indicateurs.

Objectif de ce guide

Le Guide de I’utilisateur est concu pour permettre a un nouvel usager de connaitre et comprendre le type
d’information attendue a chaque étape. Un autre guide appelé Guide des fonctionnalités sera également disponible
pour les usagers qui ne veulent que consulter les projets disponibles ou imprimer des rapports.

Direction de santé publique, Agence de la santé et des services sociaux de Montréal
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2. Informations préalables a I’ utilisation de GestiBD

2. INFORMATIONS PREALABLES A L’UTILISATION DE GESTIBD

2.1. Définitions a retenir

¥t Métafichier : dans GestiBD, les fichiers sont regroupés en univers de données, comme par exemple Med-Echo
pour les hospitalisations. Ces univers de données peuvent contenir plusieurs fichiers de données avec
généralement les mémes variables. Nous appelons cet univers de données le métafichier Med-Echo. Dans
certains projets, le métafichier peut ne contenir qu’un seul fichier, par exemple, un fichier d’enquéte. GestiBD
contient des informations sur le format et le contenu du ou des métafichier(s).

$t  Catalogue : contient les informations sur le contenu des métafichiers soit, principalement, des informations sur
les variables.

¥* Dictionnaires de codes : tables qui contiennent les informations sur les étiquettes des valeurs possibles des
variables, par exemple, les codes diagnostics CIM-10 et leur signification.

£t Utilitaires : tables qui contiennent toutes les valeurs possibles pour certaines dimensions, par exemple, les
formats de fichier (sas, csv, txt, etc.). Ces tables utilitaires prédéfinies serviront a remplir GestiBD a I’aide de
liste déroulante (voir section 9 pour plus de détails).

2.2. Fureteur internet

GestiBD est développé en PHP et utilise une base de données MySQL. Il fonctionne bien avec Internet Explorer
version 6 ou avec Firefox version 2. L’application est plus performante avec Firefox mais il n’est pas possible
d’ouvrir deux sessions de GestiBD en méme temps avec Firefox pour des raisons de sécurité.

2.3. Organisation des répertoires de travail

Avant de débuter un projet, il est essentiel de déterminer les répertoires ou seront conserveés les données et les
programmes sur I’ordinateur ou le serveur. GestiBD conservera le nom de ces répertoires et fichiers. Advenant un
changement de nom de fichier ou de répertoire, il faudra faire une mise a jour dans GestiBD.

L arborescence des répertoires suit le modéle suivant :
» Un répertoire des données brutes (données jamais modifiées)
» Un répertoire des données validées
» Un répertoire des programmes
O de lecture des fichiers brutes
O de validation
» Un répertoire par domaine d’analyse contenant les sous-répertoires suivants :
O Documentation ou textes de référence
O Programmes
O Résultats

Direction de santé publique, Agence de la santé et des services sociaux de Montréal
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2. Informations préalables a I’ utilisation de GestiBD

Chaque équipe peut travailler selon sa convenance mais suivre un modele fixe peut s’avérer utile en cas de
changement de personnel.

2.4. Préparation des catalogues de fichiers de données brutes

Il est possible d’alimenter les catalogues des fichiers (nom des variables, définition, format, longueur, etc.) dans
GestiBD a partir d’un fichier de données SAS. Pour les fichiers SPSS, ils doivent étre transférés en SAS pour créer
les catalogues. C’est a partir d’un fichier créé avec la procédure « PROC CONTENTS » que les informations
peuvent étre versées dans les catalogues. Idéalement, il est préférable que les variables des fichiers bruts soient dans
I’ordre désiré d’apparition avant le téléversement dans GestiBD. L’avantage de cette procédure est, bien sdr, de ne
pas avoir a saisir toutes les informations relatives aux variables et d’étre fidéle au contenu des banques de données
brutes.

Pour faire ce transfert il faut suivre les instructions de I’étape B4 de I’annexe B de ce guide.

2.5.  Structure logique de GestiBD

L’architecture de GestiBD est inspirée de la fenétre d’explorateur de Windows. Les étapes a suivre pour documenter
un projet portant sur les données administratives sont illustrées a la figure 2.1. Chacune de ces étapes de méme que
les informations qui doivent y étre colligées sont décrites dans ce guide.

Figure 2.1 : Structure de GestiBD

Projet 1
—}l Validation |

Etape 1 I Etape de lecture
4 Etape de lecture des fichiers et de documentation (lecture fichiers et variables,
-» 1) Donnees brutes H format des variables, localisation des programmes (SAS) et fichiers, clientéles,

etc.) Projets enquéte: libellés des questions et choix des réponses.

Etape 2 Etape de validation (nettoyage)
. : s Vérification des fréquences, mise a jour des dictionnaires des codes (lien avec
K 2) Variables validées H la(les) variable(s) d’origine, notes de validation, création de nouvelles variables,
etc.) Projets enquéte: libellés des questions et choix des réponses.

P Etape 3 (étape facultative) I Création des fichiers dans une base de données SQL
Description de la démarche pour la création des tables des données et la création
3) Entrepét de données H des tables synthése (ex: usagers, médecins) (lien avec les variables de I'étape

précédente, notes sur les problémes rencontrés et les décisions, programmes
—}l Analyse

utilisés, etc.)
Domaine 1

Nprojct » BN

>El
Fichiers des étiquettes des codes des variables dans les banques de données

'PI Dictionnaires des codes I-} administratives. Ces fichiers sont importables pour tous les usagers en format EXCEL
(informations par fichier : date de mise a jour, source d’information et nombre d’éléments)

Listes des indicateurs
Pour chacun des indicateurs : description, algorithme pour le calcul, fiche technique,
références, description des démarches, des vérifications et des décisions, etc.

La structure pour les projets d’enquéte est Iégerement différente puisqu’en général ceux-ci comportent seulement
deux étapes de validation. De plus, les dictionnaires de codes (choix de réponse aux questions) sont intégrés a
I’intérieur de chacun des projets.
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2. Informations préalables a I’ utilisation de GestiBD

2.6 Navigation dans GestiBD

GestiBD est développé suivant la méme logique que I’explorateur de Windows. La fenétre de gauche contient un
arbre qui se développe en répertoires et sous-répertoires. Selon I’endroit ou se situe le curseur dans I’arbre de la
fenétre de gauche, I’affichage de la fenétre de droite change. Toutefois il ne faut pas utiliser le menu de la barre
d’outils de votre fureteur pour naviguer dans GestiBD car son utilisation provoque la sortie de I’outil
GestiBD. Il faut également utiliser les boutons de GestiBD pour entrer ou sortir des menus. Finalement, le bouton
d"édition & permet d’accéder aux détails des informations des éléments dans la fenétre de droite.

La figure 2.2 donne un exemple de I’affichage de GestiBD.

Figure 2.2 : Exemple de fenétre de navigation

4 [+ 0]
oo Québec s
= Agence de ba santé et des services sociaux de Mantréal e
« Institut natianal de santé publigue Accuel
Recharger "arbre s o . " o H 0
- GestibD 4] (. £ SLATACS e HERCHS GestiBD

(] Aeoeslirg

Administratives ;I
ARGUS 2005 Variables du métafichier [ICLSC
[#-[_] Asthme Rhinite Variable Description
[] DocuProcessus
e . |Z N Humére séquentiel
[T Ponnées SAT - .
; : Eloar e
Enquéte i
# ecLsc Code du CLSC

Enquéte 1er Pap

A T (FY¥ T
ITSS00H [ dpatelntens Date de l'intervention

9 5 e a
i) Maohiro-1 & nPeriode Férinde

) Moniterage A e e du centra dastivite
| B validation & nLieu Lieu de Pintervention
oy e Bl

[ Ben_deces -~ -
] Deces 150 —

H 112134

Qowr
5[] Graupesge
(] Hébergement

Erichiers

@ Contacts

[ MD_CLSC

] MD_thdF

[ ) MED-ECHD v

Dans cette fenétre exemple, le curseur est positionné sur ICLSC dans I’arbre de gauche et la fenétre de droite affiche
les variables. Pour consulter un élément de la fenétre de droite, un bouton d’édition est disponible : A. par exemple,
si nous voulons voir ou modifier la variable (cCLSC), il faut cliquer sur le bouton A,

La fenétre suivante s’affiche alors.
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2. Informations préalables a I’ utilisation de GestiBD

Figure 2.3 : Exemple d’affichage de GestiBD

-b %i‘ N _% Y
- - X ‘&. _‘I

Accue Mous joindre Portail Qughec

L0

%‘ Québec 22

= Agence de la santé et des services socaux de Montréal
* Institut pational ge santé publigue

o T < sest tindicatoars @ GestiBD @

[ Acceslrg
E ] Enquéte 1erPop

| v

Mise a jour d'une variable du métafichier [Deces_ISO]

ik “ariable cause
=47 Moniterage . " P _I
gl orma -
i Bl validation
i E|“_-| Etape 1 Longueur 4
) Ben_deces Description Cause du décés (CIM-10)
L Erichies
Contacis MWotes évolutives
7 [ GMF
] Groupedge
&) Hébargerment Dictionnaire des codes ;I
E e Télécharger
Dernigre maj dans le =
-04- =
fichier (Afan-Mm-13)  2007-04-27 =
|- MED-ECHO Pasition s =
B[] Pampalen [Enregistrer | [ annuler
E| i:] Pharma
S oemnon o

En mode d’édition, les boutons | Enregistrer | | Supprimer |got| Annuler | apparaissent et en mode
visualisation seul le bouton apparait. En cliquant sur un de ces boutons, la fenétre se fermera pour
revenir a la fenétre précédente. En tout temps, il est possible de cliquer sur un élément de la fenétre de gauche pour
changer de fenétre.

Le crayon % en haut a gauche de I’écran, indique que vous étes en mode édition alors que le symbole
suivant gy indique que vous étes en mode de visualisation. Le mode de consultation est sélectionné par
défaut au moment du login.

La figure suivante illustre I’arbre de gauche détaillé avec une courte définition de ce qui s’affiche dans la fenétre de
droite en regard de chaque onglet. Toutes les fenétres de I’application sont expliquées de fagon détaillée dans le
guide.
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2. Informations préalables a I’ utilisation de GestiBD

Figure 2.4 :

Structure détaillée de I’arbre GestiBD

GestiBD
Projet

Dictionnaires des codes

Validation

Etape 1

>
14

>
14

>
14

Méta fichier(s) ———
Fichier(s) ———
Contact(s) ———

Etape 2 b

Analyse

Méta fichier(s) ——

>
14

Domaine(s) >

Utilitaires

Indicateur(s) ——

Période(s) >
Format(s) de fichier ——»
Statut(s) de fichier —»
Format(s) de variable ——
Contact(s) du projet ——
Dimension(s) des indicateurs ——»

Rapports

Publications

Domaines

>
14

v

v

v

Description du projet et coordonnées de la personne responsable du projet
Définition des étapes de validation (minimum 2 par projets)

Définition des méta fichiers

Catalogue: définition sommaire des variables

Définition sommaire des variables
Identification de personne(s) ressource chez le fournisseur de données

Méta fichier(s)
Catalogue: variables et démarches de validation
Définition des domaines d'analyses

Liste des indicateurs et fiches techniques

Démarches et historique des décisions

Codes et valeurs disponibles, définis par projet
Codes et valeurs disponibles, définis par projet
Codes et valeurs disponibles, définis par projet
Codes et valeurs disponibles, définis par projet
Codes et valeurs disponibles, définis par projet

Codes et valeurs disponibles, définis par projet
Rapports prédéfinis
Liste des publications pour ce projet

Domaines des données

Liste des dictionnaires (définitions et accés aux dictionnaires)
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2. Informations préalables a I’ utilisation de GestiBD

2.7 Filtrer des informations dans GestiBD

Dans le haut de la majorité des fenétres de droite de I’application, il y a la possibilité de filtrer des informations dans
les différentes colonnes de la page active.

La figure suivante illustre un exemple. Dans le haut de la fenétre il y a deux rectangles : celui de gauche permet d’y
inscrire les critéres ou éléments recherchés (insensible aux majuscules/minuscules) alors que celui de droite permet
de sélectionner dans quelle colonne (variable ou description) de la fenétre faire la recherche. Dans cet exemple, il y a
14 pages de variables (voir les chiffres au bas de la fenétre de droite, figure 2.5).

Pour repérer les variables diagnostics, par exemple :

> entrer les premiers caractéres du nom de la variable;

> sélectionner, dans le rectangle de droite, dans quelle colonne la recherche doit s’effectuer a partir de la liste
déroulante;

> cliquer ensuite sur le bouton et la fenétre n’affiche que les variables débutant par « dia ». Il est
possible d’éditer une variable et de revenir dans la page filtrer;

> cliquer sur le bouton pour revenir a la liste complete (non illustré dans I’exemple).

A noter que les boutons|__Ajouter |gt| Imprimer |pe gont pas fonctionnels dans une page filtrée.

Figure 2.5 : Exemple pour filtrer des variables
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3. Acces a GestiBD

3. ACCES A GESTIBD

Avec le fureteur internet (Internet Explorer ou Firefox), se rendre a I’adresse Web qui a été fournie en méme temps
que le nom d’usager pour ouvrir la page d’accueil.

3.1. Fenétre d’accueil
La fenétre d’accueil est la suivante :
Figure3.1: Login

/3 GestiBD - LOGIN - Microsoft Internet Explorer
Fichier Edition  Affichage Fawvoris  Outils 7 |
dEfréctdente ~ = - fat | i@hRechercher G Favoris £ | =N
Adresse €] http:/jgestibdf
> |Eﬂ]SnagIt

éb E3Ea
UEDECrarm

= Agences de la sante el des services sociaux
* Institut national da santé publique

2 GestiBD @

Accuei

Identifiant : -

Mot de passe:

® Tout visionnaer

" Editer wos projets

Connexion

Sivous &tes un nouvel usager,
tapez le mot de passe que vous désirez et
cliquez sur le bouton «Connexions
Le systérme vous dermanders de le confirmer,

Wotre mot de passe doit contenir entre & et 15 caractéres,
au moins un chiffre et au meoins une majuscule,
et &tre différent des dix (10) mots de passe précédents,

Québecia

@ Gouvermnement du Québec, 2007
Conception : Brigitte Simard et vwes Roy, ESPSS. Dernidre revision: 2008-02-22,
Ce site est optimizé pour une résolution de 1024 par 765 pixels. LI

|€| l_ l_’_ E Inkranet local 4

Définition des éléments de la fenétre d’accueil

£t ldentifiant
> Entrez votre nom d’usager

Le nom d’usager est convenu avec I’utilisateur lors de I’attribution du droit d’accés.

Mot de passe
> Entrez votre mot de passe
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3. Acces a GestiBD

Lors de la premiére utilisation, définir un mot de passe qui doit contenir entre 8 et 15 caractéres avec au moins un
chiffre et une majuscule. Cliquez ensuite surl Connexion | (ne pas

faire (Retour) sur le clavier, cela provoque la sortie). On vous demandera alors de confirmer votre mot de passe.

Lors des utilisations subséquentes, vous n’aurez a le saisir qu’une seule fois. Le mot de passe est valide pour

90 jours. Aprés ce délai, il faut définir un nouveau mot de passe qui doit étre différent des 10 derniers mots de passe

utilisés dans GestiBD.

Tt

Tout visionner
>  Affiche tous les projets déja présents dans GestiBD, y compris les votres, en mode lecture seulement. Ce

mode ne donne pas acces aux options| Enregistrer | | Ajouter |gt| Supprimer |(ang les différentes
fenétres.

Si vous étes en mode Tout visionner et que vous voulez revenir en mode Editer vos projets, vous devez ouvrir
une nouvelle session.

Si vous voulez récupérer les informations d’une autre partie de votre projet ou encore d’un autre projet et les
incorporer dans le vétre, nous vous suggérons d’ouvrir deux sessions de travail simultanément, I’une avec
Internet Explorer en mode « Tout visionner » et I’autre en mode « Editer vos projets » avec Firefox si possible,
car il est plus performant. Vous pourrez alors faire du copier/coller.

Editer vos projets
>  Affiche seulement votre ou vos projet(s) en mode édition.

10
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3. Acces a GestiBD

3.2. Fenétre « Projets » en mode lecture

Vous accédez a la fenétre en sélectionnant F=._Tout visionneq 3 | page d’accueil. Cette fenétre permet de
voir tous les projets et de consulter toutes les informations contenues dans chacun d’eux. Par défaut, tous les projets
s’affichent dans I’arbre de gauche en mode tout visionner. C’est le méme affichage que lorsque vous sélectionnez
Editer vos projets mais il est impossible de modifier des informations de la page et ce, méme dans vos projets.

Figure 3.2 : GestiBD en visualisation
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Définition des éléments de la fenétre

La fenétre de gauche contient I’acronyme des noms des projets et la fenétre de droite, les informations suivantes :

£t Acronyme
» Un ou deux mot(s) qui seront affichés dans I’arbre de gauche pour identifier le projet.
£* Nom
> Nom du projet.
It Début
> Date du début du projet.
¥ Fin
» Date de fin du projet.
¥t Equipe

» Nom de I’équipe, secteur ou institution d’appartenance de I’usager.
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3. Accés a GestiBD

@ Les projets sont ajoutés par le gestionnaire de I’application au moment de I’ajout d’un nouvel usager. Ce dernier
doit donner un nom de projet qui apparaitra dans I’arbre de gauche de GestiBD. Toutefois, si le projet est une
enquéte originale, I’auteur peut choisir de ne pas afficher son projet. Ceci s’applique seulement aux enquétes.

Q‘_g Le nom du projet, son acronyme ou toute autre information peuvent étre modifiés par la suite, mais seulement
par I’'usager responsable.

3.3. Fenétre « Mise a jour d’un projet »

La fenétre obtenue lorsque Editer was projets g été sélectionné est la méme que celle de la section précédente.
Toutefois, seuls vos projets apparaissent et il est maintenant possible de modifier les informations relatives aux
projets. En cliquant sur le bouton A a coté du nom du projet a éditer, la fenétre suivante s’affiche :

Figure 3.3 : GestiBD : mise a jour d’un projet

N ébecza
UeDEC e
= Agences de la santé el des services sociaux
= Institut national de santé publique

- “Qﬁsﬁ?echargerl arbre c‘_ 3 " ! T y i ] GeS't I B D 0
_'| Enquéte 1er Pop
EI [ Monitorage
.3] Dictionnaires des codes

Mise a jour d'un projet

Marn du projet Monitorage interprétatif impact des transforma

Est-ce une enquéte? Mon ;I

Acronyrne Manitorage

Début 2004-10-01

Fin

équipe équipe Monitorage ESPSS

Description Projet visant 3 suivre et analyser l'impact de la

transformation des services de premiére ligne surla zanté
de la population.

| Enregistrer || Annuler |

Direction de santé publique, Agence de la santé et des services sociaux de Montréal
12 Institut national de santé publique du Québec



3. Acces a GestiBD

Définition des éléments de la fenétre Mise a jour d'un projet

Tt

Tt

Nom du projet

> Nom du projet.

Est-ce une enquéte?

> Réponse (OUI ou NON) déterminée lors de la création du projet par le gestionnaire de I’application, mais
qui peut étre modifiée par I’utilisateur. Le choix est important car il détermine le contenu de I’affichage de
certaines fenétres.

Acronyme

» Un ou deux mot(s) qui seront affichés dans I’arbre de gauche pour identifier le projet.

Début

> Date du début du projet.

Fin

» Date de fin du projet.

Equipe

» Nom de I’équipe, secteur ou institution d’appartenance de I’usager.

Description

» Un court paragraphe qui décrit le projet.

En sélectionnant un projet dans I’arbre de gauche, le résumé du projet s’affiche dans la fenétre de droite (figure 3.4).
Si le résumé n’a pas été transmis, la fenétre de droite reste vide.

Direction de santé publique, Agence de la santé et des services sociaux de Montréal
Institut national de santé publique du Québec 13



3. Accés a GestiBD

Exemple d’un résumé de projet :

Figure 3.4 : GestiBD/Projet : résumé de projet

NA b
uebeCm
= Agence de la santé et des services sociaux de Montréa
= Institut national de sante publique

Recharger "arbre : : : .
- @ oestiBD L ; ' - ' : GestiBD 0
] Enquéte 1er Pop
Monitarage
Dictionnaires des codes Coaordonnatrice: Odetke Lemaine
514-528-2400 x3391

Monitorage interprétatif

[(Extrait du résumé exécutif)

Les services de santé en général et les services de premidére ligne en particulier souffrent de problémes
rmultiples : déficiences au niveau de |'accessibilité, de la continuité des soins, de la prise en charge des patients
et de la coordination entre les différents acteurs, Plusieurs transformations des services de premigre ligne sont
prévues et méme en cours : groupes de médecins de famille, rézeaux locaux de services ou encore réseaux
intédgrés de services (pour des problérnes de zanté spécifiquas).

Rattachée 3 'Imstitut national de santé publique du GQuébec (INSPQ) et 3 |la Direction de santé publique de
Montréal (D5P), I'Equipe Santé des populations et services de santé (ESPSS) a rnis sur pied un programme de
suivi et d'évaluation des transforrnations de l'organisation des services de premiére ligne qui vise & évaluer les
effets des transformations sur I'état de zanté et de bien-&tre de la population montréalaise et & informer les
décideurs du systéme de zanté. Dans le cadre de ce programme d'évaluation et de suivi des transformations
des services de santé, notre domaine d'intérét se situe au niveau du systéme de soins: plus particuligrement
ceux dispensés par les médecins et les infirmigres des services de premiére ligne. C'est 4 ce niveau particulier
que la majorité des problérmes ont &té identifiés et que se situent les transformations envisagées, Le texte qui
suit constitue le résumé exécutif d'un document qui décrit le plan de monitorage que s'est donné I'EPSS. Ce
docurnent est présenté intégralernent dans le CD joint et est également disponible sur les sites internet de la
DSP (www. zantepub-mtl.gc.ca) et de I'INSPQ (www.inspg.qo.cal.

Le plan de monitorage interprétatif est une composante du programme de suivi de I'ESPSS. Les objectifs
prtincipaux de ce prograrmme sont de comprendre et rmesurer les effets des transforrnations implantées ou
planifiées sur ['accessibilité , la continuité | la globalité , 'adéquation et la réackivité des services de premiére
ligne et sur I'état de zanté et de bien-&tre de la population montréalaise,

Les résultats du monitorage interprétatif jurmnelés 3 ceux de la recherche permettront d'offrir aux décideurs de la
santé et aux intervenants du réseau, des renseignements uniques et pertinents sur la contribution des services
de szanté de premiére ligne 3 |'amélioration de |'état de zanté de |a population. Ces travaux visent donc &
soutenir la prize de décizsion dans |2 planification des services de preriére ligne et I'élaboration des politiques
de santa,

Telécharger le résumé complet, en format pdf, en cliquant sur le lien suivant:
ResumeExecutif. pdf

Direction de santé publique, Agence de la santé et des services sociaux de Montréal
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4. Documentation d’un projet

4. DOCUMENTATION D’UN PROJET

En sélectionnant le bouton " de I’un des projets dans la fenétre de gauche, 0 Meniterage jar evemple cing

sous-répertoires apparaissent dans I’arbre de gauche tel qu’illustré a la figure 4.1.

Figure 4.1 :

GestiBD/Projet : les étapes standards

Québecsa

= Institut national de santé publique

Recharger "arbre

-l estiBD

» Agance de |3 santé et des services socaux de Mantréal

L|. F 2 %
~ 7R\ s
* 10

Accueil Mous joindre Portail Gughec

& GestiBD @

E| ] Accesllrg

; ] Enquéte 1erFop

] Monitorage

] Walidation

i B[] Analyse

|-ﬂ 7] Utilitaires
Rappors

J Fublications
;ng Dictionnaires des codes

Coordonnatrice: Odette Lemoine
514-528-2400 %3391

(Extrait du résumé exécutif)

Les services de santé en général et les services de premiére ligne en particulier souffrent de problémes rmultiples
déficiences au niveau de I'accessibilité, de la continuité des soins, de la prise en charge des patients et de la coordination
entre les différents acteurs. Plusieurs transformations des services de prermidre ligne sont prévues =t mérme en cours ¢
groupes de médecns de famille, réseaux locaux de services ou encore réseaux intégrés de services (pour des problemes
de santé spécifiques].

Rattachée & I'Institut national de santé publique du Québec (INSPQ) et 4 la Direction de santé publique de Maontréal [DSP),
I'Equipe Santé des populations et services de santé (ESPSS) a ris sur pied un programme de suivi et d'évaluation des
transfarmations de 'arganisation des services de premiére ligne qui vise 3 évaluer les effets des transformations sur I'état
de santé et de bien-&tre de la population montréalaize et 3 informer les décideurs du systéme de santé. Dans le cadre de
ce programme d'éuvaluation et de suivi des transformations des zervices de santé, notre domaine d'intérét ze situe au
niveau du systéme de soins; plus particulitrement ceux dispensés par les médecins et les infirmigres des services de
premigre ligne. C'est & ce niveau particulier que la rmajorité des problémes ont &té identifidés et que se situent les
transformations envisagées, Le texte qui suit constitue le résumé exécutif d'un docurnent qui décrit le plan de monitorage
que s'est donné I'EPSS, Ce document est présenté intégralement dans le €D joint et est égalerment disponible sur les sites
internet de la DSP (www.sartepub-rtl.qeca) et de 'INSPQ (www.inspg.qe.cal.

Le plan de rnonitorage interprétatif est une composante du programme de suivi de I'ESPSS. Les objectifs princpaux de ce
programrme sont de comprendre et mesurer les effets des transformations implantées ou planifiées sur I'accessibilité | |a
continuité , la globalité , I'adéquation et la réactivité des services de premigre ligne et sur I'état de santé et de bien-&tre
de la population montréalaise,

Les résultats du monitorage interprétatif jumelés 4 ceux de la recherche permettront d'offrir aux décideurs de la santé et
aux intervenants du réseau, des renseignerents uniques et pertinents sur la contribution des services de santé de
premigre ligne & I'amélioration de |'état de santé de la population. Ces travaux visent donc & soutenir la prize de dédsion
dans la planification des services de premigre ligne et 'élaboration des politiques de santé,

Télécharger le résumé complet, en format pdf, en diguant sur le lien suivant:
FesumeExecutif, pdf

4|

Tous les projets, qu’il s’agisse de données médico-administratives ou de données d’enquéte, comportent toujours les

""" Rapports et

mémes étapes prédéfinies dans la fenétre de gauche soit : - Malidatisn [_]Analyse [.4) Uiilitaires

] " Fublications

> Validation : se divise en deux étapes que les usagers définissent selon leurs besoins. La premiére étape consiste

en la lecture des variables et la documentation des fichiers bruts et la deuxieéme en la validation ou nettoyage

des données et la création de variables de travail (intermédiaires). Il pourrait y avoir une troisiéme étape pour
des projets qui comprennent la création d’un entrepdt de données (par exemple, SQL, Oracle, etc.).

> Analyse : se divise en domaines ou themes que les usagers définissent eux-mémes et qui comprennent les
indicateurs liés aux domaines avec leur fiche technique et les démarches pour la définition des éléments de

chacun des indicateurs.

> Utilitaires : contient des dictionnaires utilitaires qui aident la saisie des informations dans les étapes de
validation. Ce peut étre, par exemple, les formats des fichiers ou des variables, la liste des publications, le nom
des personnes contact et leurs coordonnées, etc.

@ Il est recommandé de remplir quelques dictionnaires dans

|| Utilitaires

avant de commencer la saisie des

informations dans la validation. Les utilitaires importants a compléter sont : périodes, formats de fichiers,
formats de variables, statuts de fichiers.

Direction de santé publique, Agence de la santé et des services sociaux de Montréal
Institut national de santé publique du Québec
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> Rapports : contient des rapports prédéfinis qui permettent I’impression des catalogues ou des listes de variables
avec leur définition, des livres de code et des fiches indicateurs.

> Publications : consiste en la liste des publications reliées au projet en cours.

Direction de santé publique, Agence de la santé et des services sociaux de Montréal
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5. Etapes de validation

5. ETAPES DE VALIDATION

[ Malidation 55 14 fenatre de gauche, les étapes de validation apparaissent dans la

fenétre de droite. L’application est congue pour que chaque projet comporte au moins toujours deux étapes
différentes. A ce niveau, il suffit de définir les étapes. VVoir les deux exemples suivants (figures 5.1 et 5.2). La
premiere étape est celle de la lecture des fichiers de données et des variables, de leur définition, leur format, des
programmes de lecture, etc. La deuxiéme étape est celle de la validation ou I’ensemble des démarches de

vérification est colligé.

1% exemple : pour des données administratives avec une troisiéme étape nécessitée par la création d’une banque de

données SQL.

Figure 5.1 :

GestiBD/Projet/Validation : étape de validation (données administratives)

%‘ Québec

= Agences de |a santé el des services sociaux
= Institut national de santé publique

Recharger I"arbre
B sestipD

GestiBD @

(] Enguéte 1er Pop
Ea—j Monitorage
o
|_'| Analyse

() Utilitaires
£ Rapports

= Publications

[+ (6] Dictionnaires des codes

=l
Etapes de validation
Description abrégée

Lecture et description des données brutes

1iére transformation et validatio
Création tables (S0L)

2° exemple : pour un projet d’enquéte ol il n’y a que deux étapes de validation (situation la plus fréquente).

Figure 5.2 :

GestiBD/Projet/Validation : étape de validation (données d’enquéte)

\ éb o
uebec
= Agences de la santé el des services sociaux
= Institut national de santé publique

Recharger "arbre
£ GestieD

Accuei

Mous joindre Portai

GestiBD @

E|::| Enquéte 1er Pop

| Utilitaires
Rapports

i --§=—= Fublications

__| Monitarage

|5"_| Dictionnaires des codes

=
Etapes de validation
Description abrégée

Description fichier brut

Walidation données finales pour analyses

Direction de santé publique, Agence de la santé et des services sociaux de Montréal
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5. Etapes de validation

> En cliquant sur le bouton d’édition & de I’étape 1 ou de I’étape 2 la fenétre

Mise ajour d'une étape de validation s*ouvre, En cliquant sur le bouton [__Ajouter | 5 fenstre
Ajout d'une étape de validation g*gyyre.

Figure 5.3 : GestiBD/Projet/Validation : mise & jour d’une étape de validation

Québec s

* Agence de la santé et des services sociaux de Montréal
* Institut national de santé publique _

= “Ges“BDRECha"‘gE"l'a"b"e O LRSI GEStiBD e

E|- ) Enquéte 1er Pop

[C7] Malidation
| e - . —
.:I Mise a jour d'une etape de validation
] Analyse .
b Etape 2
[+]- ] Utilitaires
Description abrégée  Validation données finales pour analysas
Fappaorts o
I Description Les variables sont vérifiées attentivermnent (codes possibles,
Fublications 3 % p
craisernent avec autres variables) Il y a ajout de nouvelles
] Manitarage variables crédes 3 partir des variables prézantes.
- i-E:l Dictionnaires des codes
Enregistrer || Annuler |

Dans cette fenétre, il est possible de modifier les informations relatives a une étape de validation, de compléter les
champs d’une nouvelle étape ou d’annuler I’édition pour revenir au niveau précédent.

Définition des éléments des fenétres Mise a jour d'une étape de validation g

Ajout dune étape de validation

¥t Etape
> Variable automatique ou la numérotation de I’étape s’inscrit selon le nombre d’étapes déja définies.

¥ Description abrégée
> Breve description des opérations réalisées a cette étape de validation. C’est cette description qui apparait
par la suite dans la fenétre précédente Sl =R IRTEITUETT),

$t  Description
> Description plus compléte des opérations réalisées a cette étape. Cette description devrait contenir les
informations générales sur les modifications importantes apportées aux variables et aux fichiers de
données.

Ensuite, il suffit de cliquer sur le bouton pour que la mise a jour s’effectue. 1l est également possible

de supprimer une étape avec le bouton _

Direction de santé publique, Agence de la santé et des services sociaux de Montréal
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6. Etape 1 de la validation

6. ETAPE 1 DE LAVALIDATION

6.1. Variables des métafichiers

Lorsque le curseur est sur B[ Etape gong |a fenétre de gauche, la fenétre de droite affiche le (ou les)
métafichier(s) ou domaine(s) des données. La figure 6.1 montre I’exemple des métafichiers déja disponibles a

-] EdaRE 5o yr e projet - Menitorage qang GestiBD.

Figure 6.1: GestiBD/Projet/Validation/Etape 1 : métafichiers de I’étape 1

Québec

* Agence de la santé et des services sociaux de Montréa
* Institut national de santé publique

Recharger I'arbre o o Ve ateq =
£ FestibD C echerche GestiBD e
| Enquéte 1er Pop
E|F-_—_] Menitarage

| B Walidation =l
L E-C) Etaped Métafichier(s) de I'étape 1
| EC Etapez Acronyme Mom

-] Etape 3

T [ Ban_Décis Décés des béndficiaires (RAMD

© -] Analyse 'a - s )

H i i H [Lr&acés pro s daz banaficiaire 1

¢ [ ] Utilitaires T .

I |z EMF Appartenance du bénéficiaire 3 une GMF
H Fapports

Groupefige

“.]= Publicati é
i ublications Intégration CLSC

|55'_| Dictionnaires des codes

Temitoire CLSC du lieu de pratique du médecin

& mMD_cnF Appartenance du médecin & une GhiF
EfiED-ECHO Hospitalizations hed-Echo
ET Fampalon Indices de défavarization (RAMD)
[H Seniices pharmaceutiques (médicaments)
—y all -—
1]z

La fenétre de droite LLEEIEET{EINTHEEE]TH] contient la liste des domaines couverts par les fichiers de données
déja documentés dans GestiBD. Dans certains projets, il pourrait n’y avoir qu’un métafichier. Certains métafichiers
peuvent contenir plusieurs fichiers de données.

Par exemple, pour le projet =3 tonitarage , le domaine des hospitalisations [~ ME-ECHO contient plusieurs fichiers
avec sensiblement les mémes variables, soit les fichiers des années 2000-2001 a 2005-2006. Bien sdr, certaines
variables peuvent étre modifiées entre les années mais le catalogue de chaque métafichier doit contenir I’information
pour toutes les variables. Ce sujet est traité un peu plus loin dans ce guide a la section Catalogue des variables

(p. 42).

Direction de santé publique, Agence de la santé et des services sociaux de Montréal
Institut national de santé publique du Québec 19



6. Etape 1 de la validation

6.1.1 Ajout d’un nouveau métafichier avec son catalogue de variables provenant d’un
fichier de données SPSS ou SAS

A cette étape, il faut d’abord définir I’univers des données et ensuite, décrire les fichiers de fagon détaillée.

> Encliquant sur le bouton d’édition @ d’un des métafichiers présents ou en cliquant sur le bouton
, la fenétre Mise a jour d'un métafichier oy Ajout d'un métafichier g gyyre -

Figure 6.2 : GestiBD/Projet/Validation/Etape 1 : mise & jour ou ajout d’un métafichier

N A s b
uebeCm

+ Agence de la santé et des services sociaux de Montrea |

= Institut national de sante publique

Recharger I'arbre ! it =
- f GestiBD < GES“BD 0
[ Enquéte 1er Pop
Monitorage

i[9 validation

Mise a jour d'un métafichier

s - Mam Haospitalisations Med-Echa
) [Etape
= Acronyrme MED-ECH
[_] Etape 2 R
i -] étape 3 Efdpe 1 ;I
| B Analyse Farmat ™T =]
i E (5] Utilitaires Lalv] MiAl_MONITORAGE CreationBanquelonneeshDonnees) BrutesMedecho
/= Rapports Prograrmrme de Lecture MiAl_ MOMITORAGE,CreationBanqueDonneesiPrograrnmelEtapel_|ecturel
= Publications Maotes

E|B:| Bicias dires dagses relus et uniformizés, Les prochaines années seront ajoutées au fichier
[ g - ; ; i
carmplet, Il reste & recevoir 3 années pour compléter le projet

Mombre de variablas 132

Clientéle Rézidents de Montréal ayant été hospitalisés, Les années disponibles

acuellement sont d'awril 2000 & mars 2006,

Date de création (ARAA-MM-11) 5007-01-11

| Enregistrer || Annuler |

Définition des éléments de la fenétre Mise a jour d'un métafichier gy Ajout d'un métafichier

£* Nom
> Nom qui définit le mieux I’univers couvert par les données.

¥t Acronyme

> Acronyme qui résume I’univers couvert par les données. Ce peut étre le nom du systéme s’il est explicite
tel Med-Echo ou ICLSC. C’est cet acronyme qui apparaitra dans I’arbre de la fenétre de gauche une fois

celle-ci rechargée au moyen du bouton | Recharger l'arbre | situé au haut de la
fenétre de gauche.

¥t Etape
> Indique a quelle étape de validation se trouve ce métafichier. Lors de la création de projet, I’étape 1 est
définie automatiquement.

Direction de santé publique, Agence de la santé et des services sociaux de Montréal
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6. Etape 1 de la validation

£t Format
> Format du ou des fichiers de données de I’étape 1, c’est-a-dire a I’état brut, sans modifications.

&+ Ou
> Localisation du ou des fichiers de données. Le chemin complet doit étre indiqué et non seulement le nom
du répertoire.

¥ Programme de lecture
> Nom du programme de lecture des données, s’il y a lieu. Cette information est surtout importante dans le
cas de fichiers texte. Encore une fois, le chemin complet doit étre indiqué.

1t Notes
» Commentaires qui concernent le métafichier, les données, le traitement des fichiers ou toute autre
information pertinente.

* Nombre de variables
> Nombre de variables comprises dans le métafichier. Puisque ce nombre de variables peut varier selon la
version du fichier, il est suggéré d’indiquer le nombre de variables du dernier fichier. Le nombre de
variables des autres fichiers peut étre indiqué dans le champ Notes.

¥t Clientéle
> Clientele, type d’usager ou unité d’observation couvert par ces données.

¢ Date de création
> Date de création des informations de cette fenétre donc, du métafichier. Le format est AAAA-MM-JJ. 11 est
aussi possible d’utiliser le calendrier a coté du rectangle de Date de création pour sélectionner une
date.

Pour I’ajout des variables dans le catalogue d’un nouveau métafichier, voir la section B4 de I’annexe B pour le détail
des étapes a suivre pour téléverser les variables a partir de SAS ou SPSS.

Direction de santé publique, Agence de la santé et des services sociaux de Montréal
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6. Etape 1 de la validation

6.2. Catalogue des variables du métafichier

En cliquant sur le métafichier "[:‘ senihied o g Etape 1 dans I’arbre de la fenétre de gauche, la fenétre

s’ouvre a droite (voir figure 6.3). Cette fenétre liste les variables disponibles
dans le catalogue du métafichier sélectionné. Dans le projet présenté en exemple, il y a trois fenétres pour lister les
variables présentes dans le métafichier () BEnEd ) suffit de sélectionner un numéro de page 1 | 2 | 3 sous la

derniere variable de la liste pour avancer ou reculer dans la liste ou encore d’utiliser les fleches de déplacement
-

Figure 6.3 : GestiBD/Projet/Validation/Etape 1/« métafichier » : variables du métafichier

% Québec 25

= hgence de k3 santé et des services sacaux de Mantréal
* Institut natianal de santé pulligue

Recharger I"arbre el v = : . Lo > H e
J Enquéte 1er Pap - (,_ = T B = € ' rche GeStIBD
E| ] Meniterage

E‘..g:j Etape 1 Variables du métafichier [MED-ECHO
-] Ben_deces Variable Description

H [ ] Deces_I50Q
e[ ] GMF

H-[_ ] Groupefge
e[ ] Hébergement
H [ ] ICLSC

E 4 PERIODE FERIODE (année financiére)
£

[

£

-} MD_tLsc

£

[

[

£

[

[Ed1UMERD DE DOSSIER MEDICAL CRYFTE|NUMERD DE DI

H- [ MD_GMF
(] MED'ECHE
#[_] Pampalon
£~ Pharma [EfrTa 0U BENEFICIAIRE FT# DU BENEFICIAIRE

H-[ ) POP_CLSC_CSSS -~

H-[] Senmed .

E‘ S g | Ajouter || Imprimer
[H-_] Wulnérable
([ Etape 2

H B0 Etape 2
-] Analyse

(][] Utilitaires

i Rapports

a- Fublications

[&] Dictionnaires des codes -

> lly aégalement un outil qui permet de filtrer des informations en haut du titre. Voir la description de son
utilisation a la page 8 de ce guide.

> En cliquant sur le bouton , un rapport présentant la description des variables est généré en format
PDF. Voir un exemple de ce rapport a la figure suivante.
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6. Etape 1 de la validation

Figure 6.4 : GestiBD/Projet/Validation/Etape 1/« métafichier » : rapport des variables du
metafichier

%-

Variables du métafichier ServMed de I'dtape 1

Variable iptis Format | Taille | Mise a jour
Groupe d'apge du bénéficiare Groupe d"age du bénsficiaira N 2 2007-01-11
Sexe du bénsficiaire Sexe du bénificiaire AN 1 2007-01-11
Rzgion et CLSC de residence Region et CLEC de IEIdEﬂCE AN 5 2007-01-11
MNam brouille du bensficaire Mam broufe du AN 12 2007-01-11
Code postal du benéficiaire Code postal du bénsficiaire (2 pos) AN E] 2007-01-11
Classe du Ehssnnnel Classe du mgsiornel M 1 2007-01-11
I‘llnem brouille du p ] Murnero brouille du professionnel AN [ 2007-01-11
falite du p 2 Speciaiie Gu professionnel (de 13 demande e paiement) N 2 2007-01-11
Oadede sennuel Code de servica 2 M 3 2007-01-11
Code d'acte Code d'acte M [ 2007-01-11
| Réle de lacte Réle de Facte N i 2007-01-11
Date du sennice Date du service M ki 2007-01-11
Code diagnestic Code diagnestic (TIM-2) AN 4 2007-01-11
code 3 pusrbuns iszement code a 3 posit AN E] 2007-01-11
Region de Region de I i nent M 2 2007-01-11
thredaﬂe!&eh’eglusgmnd que 1) Mombre oacts M 3 2007-01-11
Montant paye pour [acte Montant paye pour l'acte M ri 2007-01-11
Montan: paye Kentant paye normalise M ki 2007-01-11
Taux de reémuneration Taux de remuneraton (pr i | de clazse 1) ou Code de surface de |3 dent (dentste) M & 2007-01-11
Classe du professionnel referant Classe du professionnz| réferant M 1 2007-01-11
Numere brouille du professicnne referant Mumérg I:mullle du professionnel référant AN 5 2007-01-11
Numerg d ent MNurnerg Ent N [ 2007-01-11

E:l- Commertaires ‘ Pigces jointes

a1 5Pl [0 O | [0 'H W o

| Dane v

> Pour fermer cette fenétre, il faut cliquer sur le bouton E en haut de la fenétre a droite.

> Encliquant sur le bouton dans la fenatre CEUEH L TTNEETEHTENEEWNIE] une nouvelle
fenétre Ajout d'une variable du métafichier [Servied] s ouyre. 1 est alors possible d’ajouter une variable et

ou encore, AR E Ry ariables du métafichier [Servied])

> Encliquant sur le bouton d’édition & d’une des variables dans la fenétre teldr=l s Ty (=6 T T o B85 A |
la fenétre Mise a jour d'une variable du métafichier [ServMed] s>ouvre. 11 est possible de consulter les

informations et/ou de les mettre a jour.
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6. Etape 1 de la validation

Les fenétres Ajout d'une variable du métafichier ot Mise a jour d'une variable du métafichier [ 1

contiennent les mémes informations sur les variables.

@3 Les informations disponibles dans les fenétres Mise & jour d’une variable du métafichier et Ajout d’une
variable du métafichier de projets utilisant des données administratives sont différentes de celles des projets
utilisant des données d’enquéte.

Les lignes qui suivent expliquent le contenu détaillé de ces fenétres pour les deux types de données soit, données
administratives et données d’enquétes.
6.3. Mise a jour d'une variable du metafichier

6.3.1 Projets utilisant des données médico-administratives

Figure 6.5: GestiBD/Projet/Validation/Etape 1/« métafichier » : mise & jour ou ajout
d’une variable du métafichier (données administratives)

% Québec 28

* Agence de k3 santé et des services socaux de Montréal
* Institut national de santé publique

Recharger I'arbre .
[-ﬂ_'] Enquéte 1ar Pop - (-._ GeStIBD e

5. ,Y‘onito iy Mise a jour d'une variable du métafichier [Serviied]
i [ Validation

|_:J_] Etape 1

! [#-[] Ben_deces

; | Deces_|5Q

-] GMF

[_] Groupefge

--[_] Hébergement
[CJIcLsc Motes évolutives

Accugil

“ariable Groupe d'dge du bénéficiaire
Format M ;I

Longueur 2

[

Descriptian Groupe d'dge du bénéficiaire

-] MD_CLSC
-] MD_GMF
(] MED-ECHO Dictionnaire des codes |
|_JPampalan

(] Pharma Dernigre maj dansz le
) POP_CLEC_CSSS fichier (AAAA-MM-11]
) Eeniied Pasition 1 &

E |_] TypeNam [ Enregistrer |[_ Annuler |
E|_'| Yulnérable
-] étape 2

-

2007-01-11

[ -

Définition des éléments des fenétres Mise a jour d'une variable du métafichier et
Mise a jour d'une variable du métafichier

1t Variable
> Nom de la variable du fichier brut (original). Le nom doit étre fidéle a la version recue avec les données. Il
est parfois nécessaire de contacter les fournisseurs des données. Il est donc essentiel de garder une trace du
nom original de la variable, méme si parfois le nom attribué n’est pas suffisamment explicite.

¥ Format
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6. Etape 1 de la validation

> Format de la variable, soit numérique, alphanumérique, caractére, etc. Il est nécessaire d’avoir défini les

formats des variables dans le répertoire ‘= “tilitaires 5,5 |e répertoire Formats des variables pour avoir
une liste de choix et pouvoir utiliser le menu déroulant.

Longueur
> Longueur du champ soit le nombre de colonnes.

Description
> Courte description de la variable. Dans SPSS, il s’agit des « Variable label ». Dans SAS, il s’agit des
« Labels ». Lorsque disponible, conserver la version originale.

Notes évolutives

> Informations importantes sur la variable provenant souvent du cadre normatif des données administratives.
Il peut aussi s’agir des informations sur des criteres de sélection ou la disponibilité de cette variable dans le
temps : par exemple, I’apparition ou la disparition de la variable dans le temps ou encore, le changement du
format ou du dictionnaire des codes.

Dictionnaire des codes
> Liste déroulante qui permet de sélectionner le fichier qui contient les étiquettes des valeurs de la variable
sélectionnée.

Bouton télécharger
> Permet de visualiser ou éditer le dictionnaire de codes associé a la variable, lorsqu’il est déja défini.

La liste des dictionnaires est disponible dans I’arbre de gauche dans le dossier Dictionnaires des codes. Les
dictionnaires sont classés par domaine et la liste est disponible en Annexe A de ce guide. Il est également
possible d’imprimer les dictionnaires ou de les importer. Vous trouverez plus de détails a ce sujet a la section
Dictionnaires des codes dans ce guide (p. 89).

Derniére maj dans le fichier

> Date de la derniére mise a jour des informations de cette variable. Le format est AAAA-MM-JJ. 1l est aussi
possible d’utiliser le calendrier a cOté du rectangle de Derniére maj dans le fichier pour sélectionner
une date.

Position
> Indique la position de la variable dans le fichier.

Les variables ainsi que quelques-unes de leurs caractéristiques (nom, format, description) peuvent étre
importées directement dans GestiBD (voir Annexe B section B4. Téléversement des variables du métafichier
dans GestiBD). Il est également possible d’ajouter les variables manuellement.
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6. Etape 1 de la validation

6.3.2 Projets utilisant des données d’enquéte

Figure 6.6 :  GestiBD/Projet/Validation/Etape 1/« métafichier » : mise & jour ou ajout

d’une variable du métafichier (données d’enquéte)

% : b [T+ ]
uebeCram
* Agences de |a santé el des services sociaux
* |nstitut national de santé publique

depuis 2003, avez-vous £té hospitalisé(e),

[l (5] Utilitaires
: Rappors
_]- Fublications

EI (2] Monitorage

Recharger l'arbre .
s & GestiBD @
E_‘l Enquéte 1er Fop
: E‘j V"”f"“” Mise & jour d'une variable du métafichier [EnquetePop]
P EHEaee Variabla QA
l,_-l AR Libellés de la question
| [ Etape2 Frangais Ay cours des deux dernigres années, c'est-3-dire

El.g] Dictionnaires des codes

93
Coesz Mot Know f Does Mot Remember
Format M ;I
Longueur 2
Cescription A &té hospitalizé

Motes &uolutives

Dernigre maj dans le =
fichier [AAAA-MIM-11) =

Position 26 =]

| Enregistrer || Annuler

Définition des éléments des fenétres Mise i jour d'une variable du métafichier

et Ajout d'une variable du métafichier

Les différences majeures entre les projets d’enquéte et les projets utilisant des données administratives sont I’ajout

du libellé des questions de I’enquéte et I’ajout des choix de réponse.

@ Les variables ainsi que quelques-unes de leurs caractéristiques (nom, format, description) peuvent étre
importées directement dans GestiBD (voir Annexe B, section B4. Téléversement des variables du métafichier
dans GestiBD). Il est également possible d’ajouter les variables manuellement mais pour les données d’enquéte,

il n’est pas possible d’importer les choix de réponse.
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6. Etape 1 de la validation

Variable

> Nom de la variable du fichier brut. Le nom doit étre fidele a la version recue avec les données. Il est
essentiel de conserver le nom original des variables qui pourra éventuellement étre changé a I’étape 2 de
validation.

Libellés de la question

> Lorsque applicable, libellé exact de la question. Il est possible d’ajouter des commentaires comme par
exemple, les instructions particuliéres qui ont été données aux intervieweurs pour cette question. Inscrire
dans la case Frangais, la question en francais et dans la case Anglais, la question en anglais (s’il y a lieu).
Si la version électronique du questionnaire est disponible, il est préférable de copier et coller la question
dans le champ, pour éviter les erreurs de saisie.

Choix de réponses
> Choix de toutes les réponses possibles (s’il y a lieu). Voir ci-aprés pour la fagon de faire.

Format

> Format de la variable, soit numérique, alphanumérique, caractere, etc. Il est nécessaire d’avoir défini les
formats des variables dans le répertoire ) Utlitaires g6 |6 répertoire =) Faimatsdevaniablez pour avoir une
liste de choix et pouvoir utiliser le menu déroulant.

Longueur
> Longueur du champ soit le nombre de colonnes.

Description
> Courte description de la variable. Dans SPSS, il s’agit des « Variable label ». Dans SAS, il s’agit des
« Labels ». Lorsque disponible, conserver la version originale.

Notes évolutives

> Il peut s’agir des informations sur des critéres de sélection ou la disponibilité de cette variable dans le
temps : par exemple, I’apparition ou la disparition de la variable dans le temps ou encore, le changement du
format ou du dictionnaire des codes. Pour les enquétes, il peut s’agir de notes ou commentaires relatifs a la
question ou aux consignes données aux intervieweurs.

Derniére maj dans le fichier

> Date de la derniere mise a jour des informations de cette variable. Le format est AAAA-MM-JJ. 1l est aussi
possible d’utiliser le calendrier a coté du rectangle de Derniére maj dans le fichier pour sélectionner
une date.

Position
> Indique la position de la variable dans le fichier.

Direction de santé publique, Agence de la santé et des services sociaux de Montréal
Institut national de santé publique du Québec 27



6. Etape 1 de la validation

Note particuliére sur I’ajout ou la mise a jour d’un choix de réponse pour les données d’enquéte

En ce qui concerne I’ajout des choix de réponse, I’exemple plus haut avec la variable QAL démontre qu’il y a déja
trois codes de réponse possibles. Les figures suivantes indiquent comment ajouter un choix de réponse a une
variable.

> En cliquant sur le bouton sous la ligne du champ Choix de réponses, une fenétre intitulée
TG I (ERN s*ouvre. Cette fenétre est affichée a la figure 6.7.

Figure 6.7 : GestiBD/Projet/Validation/Etape 1/« métafichier » : choix réponse (données
d’enquéte)
W\

A b E3E3
uebec

* Agence de la santé et des services sociaux de Montréal Accusl  Mous joindre  Portail Guébec
* Institut national de santé publique

E"“GeﬂiBDRﬂharﬂer"a"bm [ ot o R GES“BD e

Ej Enquéte 1ar Pap
[ validation

e Choix de réponse de [QA1

Fhadtftapet No. Réponse frangaise Réponse anglaise
-] Etape 2 1 Olui es

1 B o _____________|

|£| Utilitaires HQS Me zait pas/ ne e souvient pas Does Mot Know ! Does Not Remember

B

Rapports | Ajouter || Retour |

H ;=’ Fublizations
- [ Monitorage
|§_| Dictionnaires des codes

En cliquant sur le bouton d’édition @ d’un choix de réponse, ou cliquant sur le bouton , apparait alors
la fenétre Mise a jour d'une Réponse de lavariable g Ajout d'une Réponse de lavariable qui permet d’éditer un

choix de réponse déja inscrit ou d’ajouter un choix de réponse.

> Les deux fenétres contiennent exactement les mémes informations. Voir la figure 6.8.

Figure 6.8 : GestiBD/Projet/Validation/Etape 1/« métafichier » : mise & jour ou ajout
d’une réponse de la variable (nom de la variable)

\luébec

* Agence de la santé et des services sociaux de Montréalass
* Institut national de santé publique

E..“Geﬁmp“‘!c"a"ﬂe""a"b"@ [ = S GestiBD 0

E:j Enquéte 1er Pop
i [+ alidation

Mise a jour d'une Réponse de lavariable [QA1]
Murnéro 1

Réponses

Frangais oyj

|- (] Utilitaires
Rapports

= Fublications

Anglais yvas

(-] Monitorage

[#]-[E] Dictionnaires des codes

Enregishrer | | Annuler
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6. Etape 1 de la validation

Définition des éléments des fenétres Mise ajour d'une Réponse de lavariable ot
Ajout d'une Réponse de la variable

$t  Numéro
> Code numérique ou alphanumérique du choix de réponse.

$t  Réponses (Francais et/ou Anglais)
> Etiquette de la réponse en francais dans la bofte Francais et en anglais dans la boite Anglais, s’il y a lieu.

En cliquant sur L_Enregistrer | |*information est enregistrée et la fenatre BILA I TITR LY (LK) est mise &
jour. 1l est alors possible d’ajouter d’autres codes de réponse ou de retourner a la variable en cliquant sur le bouton

CERSIEREUEICIChoix de réponse de [QA1))

L application retourne alors a la variable en édition avec les choix de réponse mis a jour ou ajoutés. Voir la
figure 6.9.

Figure 6.9 : GestiBD/Projet/Validation/Etape 1/« métafichier » : mise & jour ou ajout
d’une variable du métafichier (données d’enquéte)

% Québec am

= Agences de la sanlé el des services sociaux
* Institut national de sante publique

E-ﬂeestiBDRECharger O [ : . e GestiBD 0
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: 5 validatian
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Fichiers 3 e 3 i YRR
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] Analyse Anglais +p

Utilitaires
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Does Mot Know / Does Mot Remember
Format M ;I
Longueur g
Description A été hospitalisé
Motes évolutives
Derniére maj dans le ==
E=E]

fichier (Affa-MM-11) =
Paosition 26 x|

| Enregistrer || Annuler
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6. Etape 1 de la validation

6.4. Mise a jour des fichiers sources des metafichiers

En cliquant sur le Y gauche d’un métafichier dans la fenétre de gauche, apparaissent deux sous-répertoires : un
pour les fichiers de données sources du métafichier et I’autre pour les personnes contacts pour ce métafichier. En
cliquant sur = Fichiers dans I’arbre de gauche, la liste des fichiers apparait dans la fenétre de droite. Lors d’un
nouveau projet, la liste est vide. Voir la figure 6.10 pour I’exemple des fichiers sources du métafichier Med-Echo.

Figure 6.10 : GestiBD/Projet/Validation/Etape 1/« métafichier »/Fichiers : fichier(s)
source(s)

Q%Quebiec .

* Agence de la santé et des services sociaux de Montréal
* Institut national de santé publique

Recharger 'arbre S : o : : S - s e
= @ estioD ] <2 LI o zab Tk i Lot GestiBD
[_] Enquéte 1er Fap
E| _] Monitorage

ol «

Portsil Québec

Accueil Mous joindre

(== Walidation ;I
[=-) Etape 1 Assurez-vous gue les répertoires des fichiers sources sont sécurisés
& ) Ben_Décés Fichier(s) source(s) du métafichier [MED-ECHO
[+ [ ] Décés provisaires Fichier Période Statut
Ej z::peAge ;ﬁ MedechoUDB1B1SE_HDSP o.TxT 2000-2001 Fnal
[ ] IELSE M
~ 2002-2003 Final
B :__‘| MD_CLSC
[+ ] MI_GMF F
=} 5 MED-ECHD 08 T
B
i @ Contacts
-] Pampalen
[#-[_} Fharma
[ ] Senhded

El (] TypeNam
F-[C] Vulnérable
[ [ Etape 2

Dans cet exemple, on retrouve les fichiers déja documentés pour le projet Monitorage. Pour certains métafichiers, il
y a plusieurs fichiers de données sources, comme par exemple, un par année ou par période financiére. D’autres
métafichiers n’en possédent qu’un, comme par exemple, une enquéte transversale ou il n’y a qu’un seul fichier de
données sources.
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6. Etape 1 de la validation

6.4.1 Fichiers sources

> En cliquant sur le bouton AERCuG R ichier(s) source(s) du métafichier [MED-ECHOJF

fenétre Ajout d'un fichier source du metafichier [MED-ECHO] s*ouvre. 11 est alors possible d’ajouter un fichier

et ou encore, pour revenir a la fenétre
ichier(s) source{s) du métafichier [MED-ECHO]}

> En cliquant sur le bouton édition  de la fenatre ARl (EELITETEV T E S\ A 1SWESM5[8] |3 fenatre
Mise a jour d'un fichier source du métafichier [MED-ECHOT 7o yre.

Les deux fenétres contiennent exactement les mémes informations. Voir la figure 6.11.

Figure 6.11 : GestiBD/Projet/Validation/Etape 1/« métafichier »/Fichiers : mise & jour ou
ajout d’un fichier source du métafichier

%Québec 3?%» g&
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* Institut national de santé publique
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L—ﬂ [ Mp_cLsc Mombre d'enregistrements 275579

H- [ ] MD_GMF
—] MED-ECHO
; 'R’Hhhiels

@Contacis | Enregistrer || Annuler

: |_] Fampalon

Date de création (AAAA-MM-1) 2007-01-11

Date de réception (AAAA-MM-111 2007-04-15

Définition des éléments des fenétres Mise a jour d'un fichier source du métafichier gt
Bjout d'un fichier source du métafichier

$x  Fichier
> Nom et localisation du fichier de données originales. Ceci illustre I’importance de définir les répertoires de
travail avant de commencer a documenter un projet. Advenant un changement dans le nom du fichier ou
dans le nom d’un des répertoires de travail, il faudra aussi faire le changement dans GestiBD.

I* Période
> Période de couverture des données. 1l faut compléter ce champ a I’aide de la liste des périodes qui auront

été définies préalablement dans le répertoire = Utilitaires o anertoire (=) PéfiodEs
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6. Etape 1 de la validation

$x Statut
> Statut du fichier des données. Par exemple, est-ce un fichier final donc fermé, un fichier provisoire ou
intermédiaire qui ne contient pas tous les enregistrements et pour lequel une mise a jour est a prévoir? Les
choix doivent étre définis dans la section « utilitaire, statuts de fichiers ».

¥+ Notes
> Toute information concernant ce fichier.

¥ Nombre d’enregistrements
> Nombre d’enregistrements que contient ce fichier.

¥x Date de création
> Inscrire la date de la création du fichier brut chez le fournisseur. Le format est (AAAA-MM-JJ). 1l est aussi
possible d’utiliser le calendrier a cOté du rectangle Date de création pour sélectionner une date. Cette
information est utile lorsqu’il y a plusieurs fichiers ou lorsqu’une nouvelle extraction est demandée au
fournisseur. Elle est également utile pour connaitre quel dictionnaire de codes utiliser pour certaines
variables, par exemple CIM-9 ou CIM-10 pour les diagnostics ou encore quelle codification des territoires
des CLSC utiliser selon les années étudiées.

3t Date de réception
> Inscrire la date de réception des données. Le format est (AAAA-MM-JJ). Il est aussi possible d’utiliser le

calendrier a coté du rectangle Date de réception pour sélectionner une date.

Il ne reste qu’a cliquer sur le bouton pour ajouter ou mettre a jour I’information dans la fenétre
ichier(s) source{s) du métafichier [MED-ECHO RPNt exemple.

6.4.2 Contacts

Pour compléter les contacts par métafichier, sélectionner, dans la fenétre de gauche, la chemise = Eontast sous le
répertoire du métafichier désiré. La fenétre s’affiche a droite. \Voir I’exemple pour le métafichier (Med-Echo) dans
la figure suivante.

Figure 6.12 : Projet/Validation/Etape 1/« métafichier »/Contacts
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Ll ) MENLECHO

Danielle danielle forest@msss.gouv.qc.ca

nicoleroberge@ramyg. gouv.qeca
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Les personnes contacts doivent étre déja identifiées dans le répertoire = kL sous-répertoire E Bontasts | gg
instructions pour ajouter un contact sont décrites en détail plus loin dans le guide dans la section 9.5 a la page 69.

Pour modifier ou ajouter une personne contact, il suffit de cliquer sur le bouton dans la fenétre
ontacts pour le métafichier [MED-ECHOJRIER i cIMise a jour des contacts pour le métafichier : MED-ECHO

apparait alors dans la fenétre de droite. Voir la figure 6.13.

Figure 6.13 : Projet/Validation/Etape 1/« métafichier »/Contacts : mise & jour des contacts
pour le métafichier
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Doudle cliguez sur un ftem de fz liste du haut pour Pajouter & Iz liste du bas
] MD_GMF ou sur an item de Iz liste du bas pour fe retiver.

MED-ECHO Contacts attachés
B Fichiers Danielle Forest (MSSS) =
'm‘:n:ai:ﬁ Micole Roberge (RAMS)

Fampalon

+ Pharma
El ] Serdded
EI |_'| TypeNam
(] Vulnérable ;I
[]--i:] Etape 2

-] Etape 3

Les personnes contact déja identifiées comme pouvant fournir des informations pour un projet apparaissent dans le
rectangle du haut intitulé Contacts disponibles, Chaque projet a une liste qui lui est propre et qui doit étre définie
dans le répertoire utilitaire. Dans le rectangle du bas, appelé Contacts attachés se retrouve la liste des personnes
identifiées comme étant plus directement concernées par le métafichier. Pour ajouter un contact dans le rectangle du
bas, il suffit de double-cliquer sur le nom d’une personne dans la liste Contacts disponibles et elle apparaitra dans la
liste des Contacts attachés, Pour retirer le nom d’une personnes de la liste, il suffit de double-cliquer sur le nom
dans la liste Contacts attachés et |e nom retournera dans la liste des Contacts disponibles,
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7. Etape 2 de la validation

7. ETAPE 2 DE LA VALIDATION

La section qui suit présente les différences qui existent entre I’étape 1 et I’étape 2 de la validation. Si un projet
nécessite I’ajout d’une troisieme étape de validation, I’affichage de cette étape est identique a celui de I’étape 2. Sont
ensuite présentées dans cette section les indications pour créer les métafichiers et pour copier les catalogues des
variables de I’étape 1 dans les fenétres de I’étape 2.

> Préalable

Avant de passer a I’étape 2, les métafichiers de I’étape 1 doivent tous étre définis et les catalogues complétés pour
une utilisation optimale de GestiBD. Plusieurs informations des catalogues de I’étape 1 peuvent étre répliquées a
I’étape 2.

> Rappel

C’est a I’étape 2 qu’on documente toutes les manipulations ou transformations qui ont été effectuées dans les
métafichiers, les catalogues et les variables. A cette étape, il est aussi possible d’ajouter des variables simples
produites, c’est-a-dire, des variables qui découlent d’une variable brute mais dont le format ou la catégorisation ont
été modifiés : par exemple, la variable Groupe d’age créée a partir de la variable Age en continu ou encore une
variable de travail ou intermédiaire créée a partir de deux autres variables et qui sera utilisée dans le calcul d’un
indicateur.

Les indicateurs sont des variables qui nécessitent davantage de documentation. lls sont répertoriés dans le répertoire
|7 Analyse

> Différences entre I’étape 2 et I’étape 1
Les différences entre les deux étapes sont mineures. Elles se retrouvent principalement dans I’affichage de I’arbre de

gauche. Lorsque le répertoire de I’étape 2 est ouvert (déployé), il n’y a plus les sous-répertoires = Fichier gt
B Contasts car seuls les métafichiers et les catalogues sont disponibles (voir I’exemple dans la figure 7.1).
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Figure 7.1 :

Projet/Validation/Etape 2

N\, Québec

= Agence de la santé et des services sodaux de Mantréal

= Institut natianal de santé publigue

Recharger I'arbre ¥ 9
=@ GestibD Al (& GestiBD
[+ d Accaslng
[ (] Enquéte 1er Pop
[=1-£5] Menitorage Variables du métafichier [Serviled
-3 Validation Variable Description
7] Etape 1
(L] Stape |Z Mam Mam brouillé du bénéficiaire

El-"_%j étapeZ
Ben_deces
@ Décés
@ Deces |50
=] aMF
Groupefge
@ Hébergement
-Bicise

B mo_cLsc
B mo_emr
B Med-Echo
@ Fampalon

Pharma

_Beoe e o

g de la pe
Code postal du bénéficiaires (3 pos.)

& 14_td
& N |
|Z Reg_sfcte

Ajouter | | Imprmer
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7. Etape 2 de la validation

7.1. Ajout d’un métafichier

Tout comme présenté a la section B3 Créer des métafichiers de I’annexe B), il est possible d’ajouter un nouveau
métafichier lors de I’étape 2 de la validation. Pour ce faire, il faut ;

> Avoir défini ‘—) B¥PE2 qans |6 répertoire ) Malidation

> Cliquer sur le répertoire —JEtEPE2 jans |a fendtre de gauche pour voir apparaitre la liste des métafichiers dans
la fenétre de droite.

> Cliquer ensuite sur le bouton qui est au bas de la fenétre de droite.

S’ouvre alors la fenétre Alout d'un métafichier gy contient les champs a compléter pour définir ce nouveau
métafichier.

Figure 7.2 :  Projet/Validation/Etape 2 : ajout d’un métafichier

% Québec 25

= hgence de fa santé ef des services socaux de Mantréal
* Institut patianal de santé pubiligue

EY ] GestiBDRecharger e N &3 : : GestiBD 0

_'| Enquéte 1ar Pop

Ajout d'un métafichier

Mormn
Acronyrne
étape 2 ;I
Ben_deces Format =
B Deras od
Deges_|50 Prograrnre de Lacture
GMF Motes

- Groupefge

~|=| Hébergement
EEE
[Emo_cLsc
(B mo_smr

Mormnbre d'enregistrernents

Mormbre de variables

-Med-Echo Clizntéle
Fampalon
-- Fharma
-PDP_CLSC_CSSS Date de création [AAAA-MM-1])
£ Senhded | Enregistrer | | Annuler

B Typenam

E----‘u"ulnérable

i S| Etape 3

Il'lj Analyse o

Les éléments contenus dans cette fenétre ont été décrits précédemment a la section 6.1.1 a la page 20. Seuls les
éléments différents ou qui nécessitent des précisions supplémentaires sont détaillés dans ce qui suit.

> Nombre d’enregistrements : indiquer le nombre de lignes que contient le dernier fichier de données.
> Nombre de variables : indiquer le nombre final de variables.
> Date de création : indiquer la date de création du dernier fichier de données ou de sa mise a jour.
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Cliquer ensuite sur le bouton pour sauvegarder le nouveau métafichier. Pour rafraichir I’arbre de la

fenétre de gauche, il faut cliquer sur le bouton | Recharger l'arbre | situé en haut de la

fenétre de gauche. Enfin, cliquer sur le * 3 coté du répertoire ‘=) Etape2 of 1o noyveau métafichier appelé dans cet

exemple : Test_temporaire est maintenant ajouté. Voir la figure 7.3.

Figure 7.3 :  Projet/Validation/Etape 2/« métafichier » : variables du métafichier

Mous joindre ‘ortail Guchec

2y,

N Québec aa

= Agences de la santé el des services sociaux
* |nstitut national de sante publique

el T — < estion des variabes et indicateurs de projets de recherche L CT-X 1| =1l 2 )

(] Enquéte 1erFap

|f_| ] Monitorage

] Validation =l
Variables du métafichier [Test-temporaire

Variable Description

Accusi

ben_deces
décésprovisoire
B omr

GloupeAge

Pharma
Senhed
5 Testtemporaine
B vuinrable

i &-J Etape 3

7.1.1 Chargement des variables du métafichier

Il est possible de charger les variables d’un catalogue de n’importe quel métafichier de I’étape 1 dans un métafichier
a I’étape 2.

> Cliquer sur —JE¥PE2 qane I"arbre de gauche et cliquer sur le bouton [ a coté du nouveau métafichier
(Test-temporaire pour cet exemple) dans la fenétre de droite LEEITHITETEY NI
> La fenétre Mise a jour d'un métafichier ¢’ oyyre.

L’option | Charger Variables | apparait dans la fenétre, comme a I’étape 1 (voir la figure 7.4).
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7. Etape 2 de la validation

Figure 7.4 :  Projet/Validation/Etape 2 : mise & jour d’un métafichier

%uébec

* Agence de la santé et des services sociaux de Montréal Accuei
* Institut national de santé publique

Recharger I'arbre et s R : e Pl | i
— & Gestion des variables et ndicateurs de projets de rechercholll €1-t-111=10 | 7]
|_'| Enquéte 1erPop
E| ] Manitarage
EREg validation

Mise a jour d'un métafichier

3 Marm Test pour ajout méta fichier
Etape 1
§ i Acronyrne Test-ternporaire
ben_deces Etape = ;I
décésprovizoire Farmnat SAS ;I
@ GMF ol
Groupefge Programme de Lecture
Bicuse Motes
~Bmp_cLse
B Mo_cmrF
B Med-Echo .
" Mambre d'enregistrements
Pharma
2 Mombre de variablas
Senhded
: Clientéle
@ Testtemporaine
----- Wulnérahla
i =27 Etape 3
B[] Analyse Date de création [AAAA-MM-1)
[l (5] Utilitaires | Enregistrer || Annuler || Charger Variables
- Rapports

@3 Ne pas oublier que cette option n’apparait qu’une fois. Lorsque les variables sont chargées, le bouton

| Charger ¥ariables | n’apparaitra plus.

¢ Cliquez sur L_Charger ¥ariables | ho\r afficher la fenétre S LI R I 1

Figure 7.5: Projet/Validation/Etape 2 : chargement des variables

%uébec

* Agence de la santé et des services sociaux de Montréal Accuei Mous joindre
* Institut national de santé publique

E|"“GesﬁE'[)I'Q‘.nzt:hal‘gerI'arl:ire (‘_ Gesfion de riables ef - _:l: = projels de recherche GestiBD e

] Enquéte 1erFo =
. = Em L Chargement des variables
=1+ Monitorage

| Ereyvalidat Sélectionnez le fichier duquelvous désirez exporter les variables
i i) Yalidation
£t 1 Fichiers disponibles
£ ape

-

| Etape 2 - [M].[Ben_Décés]
: hen_deces C [1].[D & cés pravisoires]

décésprovisaire r [1].[GMF]
B e I [1t6rouperge)
B Groupeage I mypcLse
...ICLSC ™ mpme_cuscy
~Bmp_cLse I 1. Me_shr)
MD_GMF I {1 meD-ECH -
hed-Echa (i [1].[Pampalen]
Pharma l_
. H].[Pharma] hd

Senhied
@ Test-temporaire

=TT
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7. Etape 2 de la validation

Lt Parmi les métafichiers en lice dans le rectangle nommeé Fichiers disponibles a I’étape 1, sélectionner en
cliquant dans la case a coté du nom du métafichier, celui dont vous voulez copier les variables et leurs
informations.

£t Un rectangle nommé Variables disponibles listant les variables du catalogue de ce métafichier s’ajoute dans la
fenétre de droite sous le rectangle des fichiers disponibles. Voir la figure 7.6.

Figure 7.6 :  Projet/Validation/Etape 2 : chargement des variables — option sélectionnez
les variables

rd
%Quebec
* Agence de la santé et des services sociaux de Montréal Accueil Mous joindre Portail Guéhec
* Institut national de santé publique
Recharger I'arbre ¢ 2 - -
= @ estibn [ : ; 1 ; - GestiBD 9
‘_——I EnquetaiiarFiop Chargement des variables
] Monitorage = = = oo "
23 validation Selectionnez le fichier duquelvous désirez exporter les variables
) Etape 1 Fichiers disponibles
B3 [EiEpEE W [[Ben_pécis -
ben_deces r [1].[D & cés provisaires]
. B) décésprovisaire 7 [yeMA
@GMF r [1].[Froupefge]
B eroupesge ™ mppcLsc
; ICLSC O [1].[MD_CLEC]
~[ElMp_clse ™ [Mo_sme
""D—G""F 7 [1.mED-ECHO) e
Med'E°h° ™ MyPampalon]
Phalma O [1].[Pharma] -
Senhiad :
@ Test-temporaire
B0 Etape 2 Variables disponibles
|0 Analyse M [Nam brouillé du bénéfisiaire]
[ (5] Utilitaires W [Date de décis (AAAR MM-LI]
; Rapports
i Fublications
O] Dictionnaires des codes
Cocher 8 | Décocher
£t Sitoutes les variables doivent étre copiées, sélectionner le bouton | Cocher | et toutes les variables

de la fenétres sont alors sélectionnées. Cliquer alors sur le bouton et toutes les variables sont
alors ajoutées au catalogue.

£t Si seulement quelques variables doivent étre copiées, sélectionner les variables une a une en cliquant dans la
case a coté de leur nom. Une fois la sélection complétée, cliquer sur le bouton [ copier |

£+ Un message confirmera la copie des variables; cliquer sur fermer dans ce message (voir figure 7.7).
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7. Etape 2 de la validation

Figure 7.7 - Projet/Validation/Etape 2 : chargement des variables — option sélectionnez
les variables (suite)

Chargement des variables

Sélectionnez le fichier duguel vous désirez exporter les variables

Fichiers disponibles

W' [l.pen_Déciq -

r [1].[Décé=s provisoires]

Copie réussie, 5-v-p, recharger I'arbre pour voir les wvariables

Cliquez ici pour [ferrmear]
T TS

™ Mo ciso

™ MLMD_emA
™ (). MED-ECHO)
I_ [1].[Fampalaon]
I_ [1].[Fharma]

$t  La fenétre de droite fermera. Il faut recharger I’arbre a gauche pour que les variables apparaissent dans le
métafichier.

e‘_’? Il est parfois plus rapide de cliquer sur le bouton | Cocher | pour ensuite décocher manuellement les
variables non retenues.

La figure 7.8 montre que les variables du catalogue du métafichier Ben-Décés de I’étape 1 sont maintenant copiées
dans le métafichier Test-temporaire de I’étape 2.

Figure 7.8 :  Projet/Validation/Etape 2/« métafichier » : variables du métafichier

Portail Québec

A b E1E3
uebec
* Agence de la santé et des services sociaux de Montréal

* Institut national de santé publique
Recharger I'arbre

= Gestipl < ek S ' : GestiBD e
[ Enguéte 1er Pop

Accuei Mous joindre

Monitorage

=) Validation =l

[ ] Etape 1 Variables du métafichier [Test-temporaire

£ Etape 2 Variable Description

5---deces
g---GMF EH nam Nam brouillé du bénéficiaire
@ Groupefge g dgetes —

ICLSC Ajouter || Imprimer
Eymo_cLsc

- Emo_emr
~Bimed-Eche

: Pharma
g---SenrMed

- By empeEE
:---@Vulnérable

: B[] Etape 3

[].j Analyze

de déoks

Q‘_g S’il est nécessaire de changer les variables dans un métafichier existant, il faut alors supprimer le métafichier et
le recréer pour pouvoir charger de nouvelles variables.
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7. Etape 2 de la validation

7.2. Catalogue des variables d’un metafichier

En se positionnant sur le répertoire ) Etape2 , on accéde aux métafichiers déja définis dans un projet. En cliquant
sur le métafichier désiré dans I’arbre de la fenétre de gauche, la fenétre de droite liste I’ensemble des variables de ce
métafichier. La figure 7.9 présente, dans la fenétre de gauche, I’ensemble des métafichiers déja définis pour le projet
Monitorage et qui sont affichés quand la fenétre Validation - Etape 2 est déployée.

Figure 7.9 :  Projet/Validation/Etape 2/« métafichier » : variables du métafichier (suite)

\ Québec 25

= Agence de la santé et des services sociaux de Maontréal
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7. Etape 2 de la validation

7.3.

Mise a jour d’une variable d’un métafichier

Pour éditer une variable de ce métafichier, il faut cliquer sur le bouton d’édition & qui est & gauche du nom de la

variable a éditer. Par exemple, en ayant sélectionné la variable Gr_age du métafichier = Med-Echo , qui est une
variable construite & I’étape 2 de la validation, la fenétre Mise a jour d'une variable du métafichier [Med-Echo]

s’affiche a droite. Voir la figure 7.10.

Figure 7.10 : Projet/Validation/Etape 2/« métafichier » : mise & jour ou ajout d’une

variable

% Québec 25

= Agendce de ka santé et des services sodaux de Montréal
* Institut natianal de santé pullique

Recharger I'arbre . 0
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[ Etape 1 o
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dods
.Deces_|SQ Motes évalutives
Bemr
fo @ Groupefge
B R Tasment Validée? oui x|
H ' feksk Motes de validation 2007-07-02 o
@MD_CLSC Watiable créde & partir de I'dge unitaire, variable =Ages,
@MD GhiF qui a &té recodifiée en tenant campte de la
i G nomencdlature nue pour le groupe d'dge de LI
Mad-Echo ETERE SR TR P, TR TR
-Pampalon Dictionnaire des codes [Usagers].[Groupes dge quinguennaux] (rGrAge.csu) ;I
E T— Télécharger
Detnigre maj dans le =
[EPoP_cLsc_cass fiebior ¢ iy 2007-07-02
2 = evMed Position 1 =l
b TupahAM Variable (5) source(s) Lisbe
B vulngrable — 1.MEDC-ECHO. [AGE]
S Eees e
-(3g] Analyse Enregistrer | | Annuler | —

| [ () Utilitaires ~

Définition des éléments de la fenétre Mise a jour d'une variable du métafichier gy

Ajout d'une variable du métafichier

La plupart des éléments de cette fenétre ont déja été définis a la section de I’étape 1 de la validation (voir section 6.3
a la page 24). Seuls les nouveaux éléments, spécifiques a I’étape 2, sont décrits ici.

¥+ Notes de validation

> Notes qui décrivent toutes les opérations réalisées pour vérifier cette variable. Les opérations habituelles
sont, par exemple, la vérification des fréquences et des étiquettes de codes s’il y a lieu, une validation
croisée, etc. Inscrire la date a laquelle la note a été inscrite permet de suivre dans le temps les différentes
modifications. Ces notes peuvent porter sur la disparition ou I’ajout d’un code de réponse pour une variable
a une période donnée ainsi que sur la justification de ce changement, ou encore sur les variations de
fréquences remarquées pour une méme variable a travers les années liées aux vérifications effectuées pour

valider cette différence.
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7. Etape 2 de la validation

Dictionnaire des codes

> S’il y alieu, indiquez ici le dictionnaire qui contient les étiquettes des valeurs de cette variable. C’est une
liste déroulante qui contient les dictionnaires des codes les plus fréquemment utilisés avec les données
administratives (voir I’annexe Al de ce guide pour la définition des dictionnaires). Ces dictionnaires sont
disponibles dans le répertoire [#-[g] Dictionnaires des codes accessible par la fenétre de gauche.

Bouton télécharger
> Le bouton télécharger permet d’éditer ou de visualiser le dictionnaire lorsqu’il est déja défini.

Variable(s) source(s)

> Provenance de la ou des variable(s) des métafichiers de I’étape 1 qui ont permis sa construction. Le nom de
la variable peut étre modifié a I’étape 2 mais il est essentiel que le nom de la variable de I’étape 1 demeure
celui du fichier source.

Le date inscrite a Derniere maj dans le fichier doit étre la date de la validation et non celle de réception du
fichier.

Le champ Position : il est possible de changer la position de la variable dans I’affichage. Par exemple, si vous
désirez que la variable soit en 2° position dans la liste, il faut cliquer sur la fléche | et sélectionner le chiffre 2.

Cliquez sur pour fermer la fenétre Ajout ou mise a jour d’une variable du métafichier. La
variable se trouve a la position voulue et le rang des autres variables s’est ajusté en conséquence.
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7. Etape 2 de la validation

7.3.1 Ajout d’une ou de variables sources

A partir de la fenétre précédente, on peut ajouter une variable source & la variable qui est éditée. Pour ce faire, il faut
cliquer sur le bouton qui apparait sous la ligne Liste dans la fenétre de droite vis-a-vis Variable(s)
source(s). La fenétre suivante s’ouvre.

Figure 7.11 : Projet/Validation/Etape 2/« métafichier » : variables sources

'b B3
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La procédure pour ajouter une variable source est la suivante :

> Repérer dans le rectangle du haut nommé Variables disponibles, le métafichier et la variable a ajouter a partir
de la liste définie a I’étape 1. Pour accélérer la recherche, positionner le curseur dans le rectangle du haut et
taper le numéro de I’étape suivi d’un point et les premiéres lettre du métafichier. Ensuite, repérer la variable
recherchée.

> Double-cliquer sur cette variable pour qu’elle apparaisse dans le rectangle du bas nommé Variables attachées.

> Pour retirer une variable attachée, double-cliquer sur celle-ci et elle retournera automatiquement dans le
rectangle du haut.

Dans I’exemple, la variable Gr_Age a été créée a partir de la variable d’origine Age du métafichier (Med-Echo).

Ensuite, cliquer sur pour revenir & la fenétre Mise a jour d'une variable du metafichier [Med-Echo]
et cliquer sur pour terminer la mise a jour.
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8. Analyse

8. ANALYSE

On retrouve dans le répertoire (] &nahse |4 documentation relative aux mesures effectuées ou aux indicateurs
développés a partir des données. La figure 8.1 montre la fenétre d’accueil de cette section & partir de I’exemple du
projet Monitorage.

8.1. Domaine d’analyse

Le répertoire (] Bnalv=e o ontient des sous-répertoires qui sont les domaines d’analyse. Les domaines regroupent les
indicateurs par grand sujet ou dimension. Pour le projet Monitorage, les domaines d’analyse sont des maladies
chroniques.

Figure 8.1 : Projet/Analyse : domaines d’analyse
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La figure 8.2 montre la fenétre d’un projet ou il n’y a pas encore de domaines d’analyse définis.

Figure 8.2 : Projet/Analyse : ajouter un domaine
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En cliquant sur le bouton de la fenétre MELENEREIENIY IR ENICE apparait & droite la
fenétre Ajout d'un domaine Cette page contient les informations & compléter pour décrire le domaine d’analyse.
Les fenétres Alout d'un domaine ¢t Mise a Jour d'un domaine contiennent les mémes éléments. Cet exemple est tiré

du projet Monitorage et concerne le domaine d’analyse Diabete.

Figure 8.3 : Projet/Analyse : mise a jour d’un domaine

A b E1Ea
uebec
* Agence de la santé et des services sociaux de Montréal
* Institut national de santé publique
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] Enquéte 1er Fap
E| “9) Monitorage
] Validation

| B Anaiee

Mise a jour d'un domaine
Cormaine Diabé&te

e D&finition Cans le cadre de ce projet de recherche, les diabétiques sont identifiés
[ Diabéte parmi les utilisateurs montréalais des services de santé, Pour une

(2] Insuffisance cardiaque définition plus précise, consulter la fiche technique des indicateurs,
|_'| ialadie obstructive chronique
(] Mammagraphiz Années de couverture |es années 2000 & 2007
[3] Utilitaires
Rapports

Fublications

Enregistrer | | Annuler | | Charger Indicateurs Supprimer

+-[Gy] Dictionnaires des codes

Définition des éléments des fenétres Ajout d'un domaine gy Mise a jour d'un domaine

¥ Domaine
»  Court nom qui indique la dimension ou le domaine concerné par les indicateurs.

¥t Définition
> Définition détaillée du domaine qui peut comprendre certaines informations supplémentaires pour situer les
analyses. Par exemple, la définition peut comprendre la population étudiée.

¥ Années de couverture
> Etendue de la période que couvrent les indicateurs de ce domaine. 11 est possible que certains indicateurs ne
couvrent pas toute les périodes disponibles.

Une fois les informations complétées, il faut cliquer sur le bouton pour sauvegarder le nouveau
domaine ou modifier I’ancien. Pour afficher le nouveau domaine dans I’arbre de la fenétre de gauche, il faut cliquer
sur le bouton | Recharger I'arbre | en haut de la fenétre de gauche.

Le bouton [Charger Indicateurs| apparait seulement lors de la mise & jour. Voir la section 8.4 (page 57) pour la
fonction de ce bouton.
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8.2. Fiche technique des indicateurs

Une fois que le ou les domaines sont définis, il est possible de documenter les indicateurs développés par le biais des
fiches techniques. La figure 8.4 montre un exemple des indicateurs développés pour le projet Monitorage dans le

domaine Diabgte. En cliquant sur le domaine ) Bi#B&t& 2 15 fengtre de gauche, Ia liste des indicateurs déja
définis apparait dans la fenétre de droite.

Figure 8.4 : Projet/Analyse/« Domaine » : liste des fiches techniques du domaine
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ligz au diabéte, diabite

= Fublications

3] Dictionnaires des codes .
o au moins une visite 3 'urgence selon |3 cauze: toutes causes,

diabéte

Proportion de diabétiques ayant eu au moins une visite 3 'urgence suivie d'une hospitalisation selon
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8. Analyse

8.2.1 Ajout d’un indicateur

En cliquant sur le bouton dans la fenétre Indicateur |3 fenatre Ajout d'un indicateur s*affiche en
présentant une fiche vide. Voir la figure 8.5.

Figure 8.5: Projet/Analyse/« Domaine » : ajout d’un indicateur

--J Enquéte 1er Pop
25 Menitorage

5 Ajout d'un indicateur
- [gg) Validation Description des indicateurs
1 Analyse Acronyrne
[~ [biabéte .
] Insuffizance cardiaque
|_] Maladie obstructive chronique
£ Mammographie
(3] Utilitaires B
i Rapports
] Publications
[+, ] Dictionnaires des codes Murnérateur

Sourcas de donndes
(nurnérateur)

Dénorinateur

Sources de données
[dénarminataur]

éthode de calcul

Période de référence

Caleul

Programme

Utilisation
Variables de
croiserment
et catégories

Lirnite(s)/mise(s)
&n garde

Période de
production

Enregistrer || Annuler

Définition des éléments de la fenétre Ajout d'un indicateur

Sous la rubrique Description des indicateurs

£t Acronyme
> Nom court de I’indicateur qui sera affiché a gauche dans la liste.

$+ Nom
> Nom plus complet de I’indicateur qui sera affiché a droite dans la liste.
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$x  Definition
> Description détaillée de I’indicateur.

£+ Numérateur
> Population concernée par I’analyse. Inscrire le plus de détails possible. D’autres personnes pourraient
utiliser cette fiche pour refaire le calcul.

£t Sources de données (numérateur)
> Source(s) de données utilisée(s) pour déterminer le numérateur.

¥t Dénominateur
> Population de référence (dénominateur) pour les analyses.

£t Sources de données (dénominateur)
> Source(s) de données utilisée(s) pour déterminer le dénominateur.

Sous la rubrique Méthode de calcul

$* Période de référence
> Définition de la période de référence en termes de temps (année civile, année financiére, etc.).

3t Calcul
> Formule utilisée pour calculer I’indicateur.

$t  Programme
> Inscription du nom et du chemin du programme informatique utilisé pour le calcul de cet indicateur.

Sous la rubrique Utilisation

¥ Variables de croisement et catégories
> Identification des variables qui seront utilisées dans les différents croisements pour cet indicateur. Chaque
équipe peut faire de multiples croisements mais habituellement, seuls quelques-uns sont retenus et inclus
dans les publications. Ce sont ces derniers qui doivent étre indiqués sous ce point.

£t Limite(s)/mise(s) en garde
> Détails sur les limites de cet indicateur et sur les implications et interprétations possibles impliquées par ces
limites.

3t Période de production
> Fréquence de la production de cet indicateur pour ce projet. Elle peut étre unique, par exemple dans le
cadre d’une enquéte transversale. Dans ce cas, indiquer I’année de production.

Cliquer sur le bouton pour sauvegarder ces informations.
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8.2.2 Mise a jour d’un indicateur

Lédition ou la mise & jour d’un indicateur déja défini est possible & partir de la fenétre Indicateur poyr ce faire,
cliguer sur le bouton d’édition [ a gauche du nom de Iindicateur. La fenétre Mise a jour d'unindicateur qy;
consiste en la fiche technique de I’indicateur, apparait alors a droite de I’écran. Voir la figure 8.6.

Figure 8.6 :
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Définition prévalence du diabéte chez les montréalais de 20 ans et plus, utilisateurs de services de santé -

Une personne est dite diabétique si elle a eu, au cours d'une période de 2 ans ¢
2z diagnostics de diabéte inscrits au fichier des services médicaux & des dates différentes ou, si 4 la méme
date, dans des dtablissernents différents, 4

Murn&rateur Mombre d'utilizateurs mg

2zlaiz d= 20 et plus disbétiques

Sources de Services médicaux (RAMQ)
données e e (ME55)
(nurmérateur)

Dénominateur population de 20 ans et plus, selon 'année étudide

Suurces'de Recenserment 2001, projection des populations (159, Source : Institut de la statistigue du Québec (I5Q),
donnéss janvier 2005
(dénarminataur]

Méthode de calcul

Période de année financiére
référence

Caleul Mornbre de personnes diabétiques Sgées de 20 ans et plus

x 100
Population recensernent 2001 (projection pour I'année
Studiée)
Programme
Wariables -
_I Ajouter
Critéras
Liste
(v)[MedEcha].[DiagP_4] = 250 ou 3572 ou 3620 >

Utilisation
Wariables de Tepitoires de C385
croisement Groupes d'dge quinquennaux
et catégories Sewxe (Hommes, fermmes, sexe rédunis)

Lirmite(=)rise(s] Le taux calculé pour 'année 2003-2004 ne concerne que les utilizateurs de services et non la population.
en garde |'estimation de |la prévalence ne sera précize que lorsque les données de 5 années seront disponibles,

Période de La mise 4 jour est effectuée sur une base annuelle
praduction

Publications Liste
L utilization des services de santé par les diabétiques montréalais en 2003-2004, Disponible & | adresse
suivante: httpi/fwww, santepub-mtl. go cafPublication/pdfautre/zervicesdiabetiques. pdf

Editer

Enregistrer | [ Annuler |

Q‘S Attention, certains champs, qui sont liés a des listes (Dimensions mesurées, Variables, Criteres, Publications),
n’apparaissent dans la fiche technique que lorsque I’indicateur a été enregistré. Pour voir les différences,
comparer les figures 8.5 et 8.6.
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Définition des éléments de la fenétre Mise ajour d'un indicateur
& Seuls les éléments qui différent de la fenétre Ajout dun indicateur sont décrits ici.

£t Dimension(s) mesurée(s)
> Ce champ permet I’accés a la liste du dictionnaire Z vimensions des indicataurs déja défini dans le sous-
répertoire ‘= Ut1taires poyr ce faire, cliquer sur le bouton sous cette liste pour faire afficher
la page Dimension(s) disponible (s), || suffit alors de sélectionner dans la liste la (ou les) dimension(s)

mesurée(s) par cet indicateur. Voir la figure 8.7. Ensuite, cliquer sur fermer pour revenir a la fenétre
Mise a jour d'un indicateur

Figure 8.7 : Projet/Analyse/« Domaine » : fiche technique (éditer dimensions)
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ou sur an item de la liste du bas pour le retiver.
Dimension(s) attachée(s)

Marbidité ;I

¥ Variables et critéres

@ Ces champs doivent étre complétés ensemble. Le champ Variables permet de compléter le champ Criteres. Les
variables qui sont nécessaires pour le calcul de I’indicateur doivent étre définies une a une en indiquant, pour
chacune d’elles, leur propre critére de sélection.

> Variables : sélection de la variable concernée a partir d’une liste déroulante, accessible en cliquant sur le
bouton |\ | et affichant les variables et le nom du fichier d’oti sont issues les variables parmi I’ensemble des
catalogues. Dans cette liste, apparaissent aussi les indicateurs déja définis.

> Criteres : identification des codes ou valeurs retenues pour la variable. Une fois la ligne Criteres
complétée, cliquer sur le bouton @l a droite du rectangle pour sauvegarder I’information saisie.
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Tt

Figure 8.8 :

Répéter I’opération pour chacune des variables utilisées dans I’algorithme du calcul de I’indicateur.

Publications

» Ce champ permet I’accés & une liste des publications déja définie dans le sous-répertoire | Publications
Pour ce faire, cliquer sur le bouton sous le rectangle du champ Publications pour faire
afficher la fenétre Publications disponibles, Cette fenétre est identique dans sa forme a celle
Dimension(s) disponible(s), || suffit alors de sélectionner dans la liste la (ou les) publication(s) ou les
résultats de cet indicateur sont publiés puis de cliquer sur pour mettre a jour la liste des

publications dans la fiche technique de I’indicateur. Voir la figure 8.8.

Projet/Analyse/« Domaine » :
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Recharger l'arbre
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| Mammaographie
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[#-[8] Dictionnaires des codes
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Portail Guébec

fiche technique (éditer publications)

GestiBD @

] Maladie obstructive chronique

Publications disponibles

L utilisation des services de santé parles Montréalais souffrant d insuffizance cardiaque en 200 AI
L'utilization des services de santé parles montréalais de 40 ans et plus souffrant d'une maladie

Dowble cliguez sur un item de Iz liste du hawt pour Majouter 3 Iz liste du bas
ou sur on item de la liste du bas pour le retirer,

Publications attachées

L utilization des services de santé parles diabétiques montréalaiz en 2003-2004, Disponible éd

Indicateur : Prévalence du diabéte

=

¢ Les publications disponibles doivent étre préalablement entrées dans le répertoire | Publications (voir

section 11).
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8.3. Historique des indicateurs

GestiBD permet de documenter de facon plus détaillée que dans les fiches techniques les démarches qui ont été
réalisées pour arréter un choix de définition et de construction d’un indicateur. On peut commencer a compléter
cette section, appelée Historique, dés que la fiche technique de I’indicateur est créée. Il est donc possible de
documenter I’historique méme si la fiche technique n’est pas entierement complétée.

Lorsque les indicateurs ont été définis dans un domaine, ils apparaissent dans I’arbre de la fenétre de gauche apres
avoir cliqué sur le bouton ™ & gauche du nom du domaine (par exemple - Piab&tey poyr faire apparaitre la
fenétre Historique 3 droite de 1’écran, il suffit de sélectionner I’indicateur dans la liste de gauche. Voir la figure 8.9
qui donne I’exemple des indicateurs du domaine Diabete du projet Monitorage.

Figure 8.9 : Projet/Analyse/« Domaine »/« Indicateur » : historique
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; Nb types de spécialiste
=| Visites 3 I'urgence
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,_'| Insuffizance cardiaque

La page Historique contient les éléments qui ont fait I’objet de vérifications et décisions. En cliquant sur le bouton
d"édition [, on peut consulter ou mettre a jour I’historique de I’élément en question. En cliquant sur le bouton
, on peut ajouter et définir un nouveau sujet de vérification. Ces deux commandes affichent des
fenétres identiques en termes de contenu, la premiére appelée Mise a jour des démarches et |3 deuxiéme

Ajout de démarches, seyle la fenatre Mise a jour des demarches est détaillée dans ce guide. Ces fenétres
permettent I’affichage de I’historique de vérifications et décisions prises pour construire I’indicateur, sous forme de
courtes phrases décrivant I’objet ou I’élément qui a nécessité certaines démarches de vérifications supplémentaires.

Toujours pour le méme exemple d’indicateur Prévalence du diabéte, la figure 8.10 illustre I’historique des décisions
pour le choix des codes CIM.
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Figure 8.10 : Projet/Analyse/« Domaine »/« Indicateur » : mise a jour ou ajout des

démarches
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Mise a jour des démarches

Sujet Codes CIM retenus pour le diabite

Dérnarches Question: (22 avil 2006)
Doit-on ajouter certains codes spécifiques au diabéte a
que la majeur CIM% = 250 (diabéte sucré)?

Ces codes sont les suivants:
- 3572 : polynéuwrite diabétique

- 3620 : h

- 7902 ; anomalie 3 I'"épreuve de tolérance au glucose,

Warification:

fait plutdt référence & un pré-diabéte,

Aprés consultation, on convient d'ajouter les 2 premiers
codes (3572 et 3620) mais pas le troizigme (7902) car il

Décizian:
Ajout des 2 codes 3572 et 3620 pour l'identification des
diabétiques,

Enregistrer || Annuler

utre

Définition des éléments de la fenétre Mise ajour des démarches

Lt Sujet
>  Courte description du sujet pour lequel des vérifications ont été rendues nécessaires.

¥x Démarches
> Le champ Démarches documente les questions, les vérifications effectuées et les décisions prises. C’est un
champ ouvert qui permet d’inscrire tout le texte nécessaire a la description de la question. Par exemple,
pourquoi un mode de calcul plutdt qu’un autre ou encore, pourquoi un indicateur n’a pas été retenu. On
propose de saisir minimalement les éléments suivants :
Date : date d’inscription du probléme. 1l est possible qu’une question nécessite plusieurs jours de
vérification. 1l est alors recommandé d’inscrire la date a chaque nouvelle entrée.
Question : la question qui pose probléme ou qui nécessite des vérifications.
Vérification(s) : les démarches qui ont été réalisées pour répondre a la question ainsi que les sources

consultées, le cas échéant.

Décision : la décision retenue avec la justification.

@ Il est recommandé de faire de courtes phrases pour ne pas surcharger les notes.
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8.4. Copier des indicateurs déja définis dans un autre domaine d’analyse

Il est possible de copier des fiches techniques d’indicateurs déja définis dans un domaine vers un autre domaine.
Ceci est utile lorsqu’il y a des indicateurs qui se répétent pour des domaines d’analyse différents. Par exemple,
plusieurs indicateurs calculés dans le domaine diabéte (projet Monitorage) ont été reproduits pour le domaine
MPOC. Plutdt que d’avoir a saisir a nouveau toutes les informations, il est possible de copier les fiches techniques et
ensuite mettre a jour certains champs (ex. : nom, définition , etc.).

@ Les champs Dimensions, criteres, publications ne sont pas reproduits dans la copie et cette option n’est valide
qu’a I’intérieur d’un méme projet.

Les lignes qui suivent démontrent, a I’aide d’un nouveau domaine fictif (Test), la marche a suivre.

> Créez un domaine selon les instructions de la section 8.1 (voir figure 8.11).

Figure 8.11 : Projet/Analyse/« Domaine »

%Québec

* Agence de |a santé et des services sociaux de Montréal Accuei Ious joincre: F'n:nr‘t-:ail Quebec
* Institut national de santé publique
Rechargerl'arbre = .
= B < ' - cr GestiBD @
(] Enguéte 1er Pop
SE Monitorage
] validation =l
Analyse Domaines d'analyse pour le projet Monitorage
] biabite Domaine
[~ Insuffisance cardiague
|:| taladie obstructive chronique
|_"| Mammographie

[ Diabite
B insuffisance cardiaque
!ﬂ taladie abstructive chronique

] Test _
= - [z tammagraphie
¢ [ Utilitaires = o
| . Ajouter
§= Fublications __

& ] Dictionnaires des codes

> Cliquez sur le bouton A a coté du domaine dans lequel vous voulez ajouter des fiches techniques déja
définies & partir d’un autre domaine. Ceci ouvrira la fenétre de la Mise a jour d'un domaine Test pour
I’exemple (figure 8.12).
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8. Analyse

Figure 8.12 : Projet/Analyse/« Domaine » (charger indicateurs)

LN
Québec

* Agence de la santé et des services sociaux de Montréal

* Institut national de santé publique

Recharger 'arbre

- estiBD
[ Enquéte 1erFop
E*_—] Menitarage
] validation
-7 ARl
] Diabéte

] Insuffisance cardiague

-_"| hMammaographie
] Test
] Utilitaires
= Rapports

= Publications

|G Dictionn aires des codes

Accuei Mous joindre

C

GestiBD @

) Maladie obstructive chranique

Cornaine

Définition

Années de couverture

Test

Mise a jour d'un domaine

Pour démonstration

Enregistrer | |

| | Charger Indicateurs

Supprimer

Cliquez sur le bouton | harger Indicateurs|

Une fenétre s’affiche (figure 8.13). Sélectionnez le domaine a partir duquel les
fiches techniques doivent étre copiées. Il est possible de copier les indicateurs d’un seul domaine a la fois.
Toutefois, si des indicateurs d’un autre domaine doivent étre copiés, il suffit de recommencer les étapes
pour charger les indicateurs mais en sélectionnant un nouveau domaine.

Apreés la sélection du domaine, un nouveau rectangle

Sélectionnez les indicateurs que vous désirez exporter apparait.
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Figure 8.13 : Projet/Analyse/« Domaine » (charger domaine)

W
A L]
Québec
* Agence de la santé et des services sociaux de Montréal Accuei
* Institut national de santé publique
Recharger I'arbre .
- g GestieD = [ GestiBD e
= E"q'féte Henfop Chargement des domaines =
Mofitiiage Sélectionnez le domaine duquel vous désirez importer les indicateurs
Domaines disponibles
] Diabite i Diabite
Prévalence r Inzuffizance cardiaque
Fraofil cansultation O Maladie obstructive chronique
@ Hosp. avee suivi 20 jr= | tammaographie
Consult. selon type spée.
HospiCauses
Urgence/Causes
@ Urg. suivie d'une hosp.
Spécialiste spécifique
Nb médecins différents
Nb types de spécialiste
- E Visites & l'urgence
B Hospitatisations
o — Indicateurs disponibles
-] Insuffisance cardiaque O [Consult. selon type spéc] =
.__'| Maladie obstructive chronique I_ [Consultations] oo
[-_"l tammuographie | [Hosp. avecsuivi 30 jrg]
: =_—| Test = l_ [HospiCauses]
[l (] Utilitaires [ [Hospitalisations]
i[ElRapports f ™ [Nb médecins différents]
4| | » I [Nb types de spécialiste] >

> Sinécessaire, utilisez les barres de défilement a droite de la fenétre pour visualiser la liste compléte.
Sélectionnez un ou des indicateurs parmi la liste disponible. Il est possible de tout sélectionner avec le

bouton | Cocher

|(figure 8.14).
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Figure 8.14 : Projet/Analyse/« Domaine » (sélection indicateurs)

A b L]
Québec
* Agence de la santé et des services sociaux de Montréal
* Institut national de santé publique

Recharger I"arbre

=l Gestibp

[ Enquéte 1er Pop
[=]+23] Monitorage
] Validation

; -3 Diabite

Pré\ralence

Profil consultation
E Hosp. avec suivi 30 ji=
Consult. selon type spée.
Hosp."Causes
Urgence/Causes

E Urg. suivie d'une hosp.
Spécialiste spécifique
- |=| b médecins différents
Nb types de spécialiste
---E\Iisitesé lurgence

: Hospitalisations
Conzultations

|__"| Inzuffizance cardiaque

(] Maladie obstructive chronique
[} Mammuographie

! ] Test I
- (] Utilitaires

Rappors 'ﬂ
i Ei

Accueil

GestiBD @

[ Mammographie

T maladie obstructive chronique

-

Sélectionnez les indicateurs que vous désirez exporter

Indicateurs disponibles

p [Consultations]
N [Hosp/Causes]

I_ [Hospitalisations]

- [Frévalence]
C [Frofil consultation]

|7 [Conzult. salan type spée]

[T N médecins différants]
[T (b types de spésialiste]

O [Spécialiste spéeifique]

Cocher | | Décocher

> Phase 1: cliquez ensuite sur le bouton . Un message continuera la copie (non illustré)
> Phase 2 : les indicateurs sont maintenant disponibles dans le houveau domaine (voir figure 8.15).
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Figure 8.15 : Projet/Analyse/« Domaine » (nouveaux indicateurs)

@ Hosp. aves suivi 30 jrs

@ Consult. selon type spée.
HospiCauses |z Consultations
Urgence/Causes

el I'h ion

A b
uebec
* Agence de la santé et des services sociaux de Montréal Accusi Mous joindre
+ Institut national de santé publique
Recharger I'arbre | - i e
=) @ GestiD A [ 1) GestiBD
(] Enquéte ferPop
El{—_] Monitarage
(-] Walidation =l
|_:_|ef.j Analyse Liste des fiches techniques du domaine Test
=143 Diabte Acronyme Indicateur
- | =] Prévalence
e @ Frévalence Prévalence du diabéte

vour problémes ligs au diabéte et pour diabéte avec un suivi dans les

g Consult. selon type spée. Proportion de consultations des diabétiques selon le type de spécialiste

Froportion diabétiques selan |2 nombre de consultations auprés des médesing

@ Urg. suivie d'une hosp.
@ Spécialiste spécifique
Hb médecins différants
Hb types de spécialiste
@ Wisites 3 I'urgence

= B,
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9. Utilitaires

9. UTILITAIRES

La section Utilitaires dans GestiBD a pour but de faciliter la saisie des informations dans les différentes fenétres en
permettant I’affichage de menus déroulants.

En cliquant sur le " & coté du répertoire = Militaites 14 fanatre suivante s’ouvre (figure 9.1).

& 1 {} N
0 _“ E \ |,_‘:'-'_I-'

Accuei Mous joindre Portail Québec

Figure 9.1 : Projet/Utilitaires

Y

Québec

* Agence de la santé et des services sociaux de Montréal
* Institut national de santé publique

=- eestiBDRECharger — < ' : : ELEES . GestiBD 0

(] Enquéte 1erPop
|53 Monitorage Utilitaires

@[] Validation

Cette section permet la gestion des Formats de fichiers, des Formats de variables, des contacts et des Périodes
pour le projet. Les informations insérées dans ces différentes sections seront disponibles dans les listes
déroulantes du projet.

| Fériodes

- Formats de fichiers
2 statuts d fichiers

=| Formats de wariables
S| Contacts du prajet

Dimensions des indicateurs

Rapports

;—‘ Fublicationz

: o] Dictionnaires des codes

La fenétre de droite explique brievement la fonctionnalité de ce répertoire. Les sous-répertoires listés sous I’onglet
5] Utititaires 0 asnondent & différentes tables de données qui facilitent la saisie des informations dans les fenétres
des étapes de validation. Tous les nouveaux projets ont accés a la méme structure, soit, les 6 sous-répertoires vides
qui doivent étre complétés pour chaque projet.
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9. Utilitaires

9.1. Périodes

Le sous-répertoire Sl concerne la période de couverture des données, c'est-a-dire I’étendue en années des
fichiers du projet courant. Voir la figure 9.2.

Figure 9.2 : Projet/Utilitaires/Périodes : périodes du projet

%uébec

* Agence de la santé et des services sociaux de Montréal
* Institut national de santé publique

Recharger 'arbre : s _— N . e = .
= @ GestiBD < =R : alewrs de projets de recherche €11 {] = 1B) e
(] Enquéte 1erPop
E| ~7] Manitarage
B[] Walidation =l
B[] Anabyse Périodes du projet Monitorage
Utilitairas Périodes Description
E périodes - -
B Formats ds fichisrs & zo00 Année civile (1er janvier au 21 décembre 20007

B0
-~ | /
R

Portail |

B statuts de tichier
@ Formats de variables

. - .»ﬁ.nnér: civile (1er janvier au 31 décembre 20013
" Coftastad projet & 2001-2002 Année financidre du 1er avril 2004 au 31 mars 2002

Dimensions desiindicate it .»ﬁ.nnér: civile (1er janvier au 31 décembre 2002)
Rapports |z2002-2003 Année financiére du 1er avril 2002 au 31 mars 20032

;=’ Fublications

H Fériode couvrant du 1 novembre 2002 au 31 mars 2006
+ .Q] Dictionnaires des codes [

Année civile (1er janvier au 31 décembre 2003)

Année financiére du 1er awril 2003 au 31 mars 2004

Définition des éléments de la fenétre

¥ Période
> Période de couverture des données.

¥t Description
>  Courte description de la période comme, par exemple, les dates exactes contenues dans la période.

Pour éditer ou supprimer une période, sélectionner le bouton A a gauche de la période concernée et pour ajouter une
période, sélectionner le bouton au bas de la fenétre droite. Les deux commandes affichent des
fenétres identiques en contenu, la premiére appelée Mise @ jour d'une période du projet | et |3 deuxieme,

Ajout d'une période du projet \/ojr I’exemple dans la figure 9.3.
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Figure 9.3 : Projet/Utilitaires/Périodes : mise a jour ou ajout d’une période du projet

A b L]
uebec
* Agence de la santé et des services sociaux de Montréal
* Institut national de santé publique

=3 “ GeSﬁBDRECha"JE" e [ 2 ! : ; EAE L GestiBD e

+-[_] Enquéte 1er Pop

Monitorage

Mise a jour d'une période du projet Monitorage

B[] Validation

L I.j Periade z000

| E-E] Analyse o

o Description Année civile (1er janvier au 21 décermbre 2000)

m
Lol

-- Formats de fichiers
B statuts de fichiers Envegistrer | [ Annuler |

Formats de wariables

| Contacts du projet

Dimensions des indicateurs
Rappaorts

= Fublications

E

Dictionnaires des codes

Une fois I’utilitaire des périodes complété, la liste déroulante affichant les périodes est accessible dans les fenétres
des différentes étapes de validation.

& llest possible que I’utilitaire = Périodes ne contienne qu’une définition, comme c’est le cas pour une enquéte
transversale.
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9.2. Formats des fichiers

Cet utilitaire détaille les formats des différents fichiers de données traités dans le projet. VVoir I’exemple suivant
(figure 9.4) illustrant les formats des fichiers du projet Monitorage.

Figure 9.4 : Projet/Utilitaires/Formats du fichier

%Québec

* Agence de la santé et des services sociaux de Montréal
* Institut national de santé publique

D il '\
- | s
)

Ao Maouz joindre Paortail Québec

Recharger 'arbre = 1 firs e = . SR X e = e
=@ GestibD L el ' St Uee el GestiBD
] Enquéte 1er Pop
E|*_—] Monitarage
5 =

B[] Walidation
B[] Analyse

Formats de fichiers du projet Monitorage
Format Description

Utilitaires

ﬁ : ‘:% lH Aucun format disponible

_é'statm:;icmw A N FomatEXCEL

@ Formats de wariables

i -- Contacts du projet

Dimensions des indicateurs
Rapports

;=’ Fublicationz

Fichier de dannés;

Table de base de données SQAL

:3] Dictionnaires des codes

Définition des éléments de la fenétre Lok ER R T= e TR

¥ Format
> Format du fichier. Habituellement trois lettres suffisent pour comprendre de quel type de fichier il s’agit.

¥t Description
> Courte description du format et de I’application utilisée. 1l est utile d’indiquer la version de I’application
car certains problemes de lecture peuvent survenir selon la version utilisée ou le passage d’une version a
I’autre d’une méme application.

Pour éditer ou supprimer un format de fichier, sélectionner le bouton EE gauche du format concerné et pour ajouter
un format, sélectionner le bouton au bas de la fenétre de droite. Les deux commandes ouvrent des
fenétres identiques en contenu, la premiére appelée Mise @ jour d'un format de fichier du projet et |3 deuxieme,
Ajout d'un format de fichier du projet
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9.3. Statuts des fichiers

Cet utilitaire liste les statuts des différents fichiers de données traités dans le projet. Voir I’exemple des statuts dans
I’utilitaire du projet Monitorage (figure 9.5).

Figure 9.5: Projet/Utilitaires/Statuts du fichier

, - I 14 |
%Quebec 3 B AW

* Agence de la santé et des services sociaux de Montréal Accuel  Mous joindre Portsil Québec
* Institut national de santé publique
Recharger "arbre - 3 . e
=¥ rEe I . ; Lol GestiBD
[ Enquéte 1erPap
E*j Maonitorage
B[] Validation =l
EC] Analyse Statuts de fichiers Monitorage
LB Utilitaires Statut Description
Férindas
5 [ Me g li
Formais de fichiers ﬁ &2 BPR1AUE P23
) statuts de fichiers o : P
= : g iaraE e Fichiertempaoraire en attente de la réception du fichierfinal
Formats de variables pourla périade
= contacts du projet
----- Dimensions des indicateurs
Rapports
;=’ Fublications

g.] Dictionnaires das codes

Définition des éléments de la fenétre Statuts de fichiers du projet

3t Statut
> Statut du fichier (ex. : final, provisoire).

$t  Description
> Courte description expliquant le statut du fichier. Pour la plupart des fichiers, le statut est final. Mais
certains fichiers peuvent étre provisoires ou considérés comme non fermés car d’autres enregistrements
sont attendus.

Pour éditer ou supprimer un statut de fichier, sélectionner le bouton EE gauche du statut concerné et pour ajouter
un statut, sélectionner le bouton au bas de la fenétre de droite. Les deux commandes ouvrent des
fenétres identiques en contenu, la premiére appelée Mise a jour d’un statut de fichier et la deuxiéme, Ajout d’un
statut de fichier.
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9.4. Formats des variables

Cet utilitaire contient les formats des variables des différents fichiers de données traités dans le projet. Voir
I’exemple des formats des variables du projet Monitorage (figure 9.6).

Figure 9.6 : Projet/Utilitaires/Formats de la variables

%uébec

* Agence de la santé et des services sociaux de Montréal
* Institut national de santé publique

Accueil MNous joindre Portail Quebec

Recharger 'arbre = : o~ - i s ] - = e
=l Gestipl [ S : leurs de projets de recherche I €1-E3 {1 21D)
(] Enquéte 1erPop
E|1-_—J Manitorage

i [ Walidation =
[ Analyse Formats de variables du projet Monitorage
¢ ) Utilitaires Format Description
:::—:::sde T IH Aucun format disponible
I% Statuts .d.e flchle.rs !z R
e
Contacts du projet m Date Date générale
Dimensions des indicateurs # S0L Datetime
Rapports |Z Cecimal SRL Decimal
B et Jsotwr |
[#- 3] Dictionnaires des codes H N Numérique
o T TR
o
1|z

Définition des éléments de la fenétre Formats de variables du projet

¥ Format
> Format des variables.

3t Description
> Courte description du format des variables.

Pour éditer ou supprimer un format des variables, sélectionner le bouton # & gauche du format concerné et pour
ajouter un format, sélectionner le bouton au bas de la fenétre de droite. Les deux commandes ouvrent
des fenétres identiques en contenu, la premiere appelée Mise a jour d’un format des variables et la deuxiéme,
Ajout d’un format des variables.
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9.5. Contacts du projet

Cet utilitaire liste les différentes personnes contacts ou ressources pour obtenir de I’information supplémentaire sur

les données du projet. Ce peut étre des personnes travaillant chez les fournisseurs des données ou dans I’équipe

projet. C’est cette information qui est affichée sous I’onglet S Contast de chacun des métafichiers listés dans

I’étape 1 de la validation (voir la section 6.4.2 a la page 32).

La figure suivante illustre la fenétre Econtacts du projat .

Figure 9.7 :  Projet/Utilitaires/Contacts du projet

Q%Québec

* Institut national de santé publique

* Agence de la santé et des services sociaux de Montréal

Recharger I'arbre

- @ GestiBD

| Enguéte 1erPop
B[] Walidatien

i #-[] Analyse

i1 Utilitaires

Péliodes

Formats de fichiers
2 statuts de fichier
Formats de variables
[ contacts du projet

tonitorage

Rapports
;=’ Fublications

3] Dictionnaires des codes

GestiBD @

Limensions des indicateurs

Contacts du projet Monitorage

=l [ Alwer ]

Prénom Nom Numéro Poste Courriel
[z France Bourque 4200
Bloome——— Phegon |
gJacinthe Coulombe
2 T R
ﬁ Hancy Lessard
Edricoe |

Pour éditer ou supprimer un contact, sélectionner le bouton d’édition Aa gauche du nom de la personne contact
concernée et pour ajouter le nom d’une personne contact, sélectionner le bouton au bas de la fenétre
de droite. Les deux commandes ouvrent des fenétres identiques en contenu, la premiere appelée Mise a jour d’un

contact du projet et la deuxieme, Ajout d’un contact du projet. VVoir la figure 9.8 qui illustre la fenétre Ajout

d’un contact du projet détaillant quelles sont les informations qui sont a compléter.
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Figure 9.8 : Projet/Utilitaires/Contacts du projet : ajout d’un contact du projet
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* Agence de la santé et des services sociaux de Montréal
* Institut national de santé publique
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Statuts de fichiers Nurnéra
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Ajout d'un contact du projet Monitorage

Prénom

Marm

Rapports

(] Dictionnaires des codes

Publications

2rganisation

Enregistrer | | Annuler

Définition des élements de la fenétre Ajout d’un contact du projet

£t Prénom, Nom
> Prénom et nom de la personne contact.
x  Titre
> Titre d’emploi ou fonction principale.
¥t Principal
» Champ indiquant si la personne est le contact principal pour le métafichier. Puisqu’il peut y avoir plus
d’une personne ressource pour un métafichier, il est utile d’identifier qui est la principale personne
ressource pour le métafichier.
£ Numéro
> Numéro de téléphone de la personne contact.
Lt Poste
> Poste téléphonique, s’il y a lieu.
*  Courriel
> Adresse courriel de la personne contact.
Lt Notes
> Champ permettant d’indiquer les domaines d’expertise de la personne. On peut aussi y retrouver des
informations sur la meilleure fagon de rejoindre la personne.
$*  Organisation
> QOrganisme pour qui travaille cette personne.
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9.6. Dimensions des indicateurs

Cet utilitaire liste les grandes dimensions ou concepts sous lesquels se regroupent les aspects mesurés par les
indicateurs. Dans certains projets, ces dimensions pourraient étre, par exemple, des déterminants de la santé ou des
effets sur I’état de santé. Dans le projet monitorage, souvent présenté en exemple dans ce guide, les dimensions
répertoriées réféerent aux aspects qui sont au cceur de I’organisation des services de premiére ligne (voir exemple a la
figure 9.9). L utilisation de ces dimensions de regroupement permet de lister rapidement quels sont les indicateurs
développés en lien avec les dimensions mesurées.

Figure 9.9 : Projet/Utilitaires/Dimension des indicateurs
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* Agence de la santé et des services sociaux de Montréal
* Institut national de santé publique
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E| j Monitorage
o B[] Validation =l

[ ] Analyse Dimensions des indicateurs Monitorage

Utilitaires Dimension Description
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Formats de wariabhles & de

e avpost || coninata o I e
3 dicateurs our répondre 3 1a m
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; ;=’ Publications == - " ”
9'] R T s e Hhﬂorbidité Maladie ou tout indicateurs mesurant un écart parrapport 3 un

itat de santé ogique

ttentes |

Définition des éléments de la fenétre Dimensions des indicateurs

¥+ Dimension
» Nom des dimensions étudiées.

3t Description
> Courte description ou définition de ces dimensions.

Pour éditer ou supprimer une dimension, sélectionner le bouton Aa gauche de la dimension concernée et pour
ajouter une dimension, sélectionner le bouton au bas de la fenétre de droite. Les deux commandes
ouvrent des fenétres identiques en contenu, la premiére appelée Mise a jour d’une dimension du projet et la
deuxiéme, Ajout d’une dimension du projet.
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10. RAPPORTS

GestiBD contient des rapports prédéfinis disponibles pour tous les projets et qui peuvent étre imprimés en format
PDF. Au moment d’écrire le guide, quatre types de rapports sont déja disponibles. 1l s’agit de Chercher les
indicateurs par dimensions, Détails des variables, Fiches techniques et Liste des variables.

Pour accéder a ces rapports, cliquer sur I’onglet | — Rarpats dans ["arbre de la fenétre de gauche. Apparait alors a
droite, la fenétre Rapports du projet| Voir la figure 10.1.

Figure 10.1 : Projet/Rapport : liste
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* Agence de la santé et des services sociaux de Montréal Accueil Mous joindre
* Institut national de santé publique

Recharger I"arbre e S e s s H 9
= e < Gest ables efindic:  projets der GestiBD
(] Enquéte 1er Pap
|5 Manitarage = o
= —-] " g Rapports du projet [Monitorage
¢ @[] Walidation Liste
E]_'] Analyze
[] Utilitaires 55;, Chercher les indicateurs par dimensions
i Rapparts

..... i—' Fublications

[+ 6] Dictionnaires des codes

Q‘_g Attention, I’ordre des rapports ne suit pas nécessairement I’ordre dans lequel ils apparaissent dans GestiBD. A
chaque ajout de nouveaux rapports, GestiBD fait un tri sur le nom de ce dernier.
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10. Rapports

10.1. Détails des variables

Le rapport intitulé ¥ Détails de variables permet d’imprimer un document contenant le détail des informations
relatives aux variables d’un métafichier. Pour obtenir ce rapport, il faut :
> cliquer sur le bouton B gauche du rapport Détails des variables dans la liste de la fenétre Rapports du
projet, pour obtenir la fenétre suivante MELCI (N [ TH [T E T M A6

Figure 10.2 : Projet/Rapport/Liste : liste des métafichiers (détails des variables)

% Québec 23

» Agence de ka santé et des services socaux de Maniréal
* Institut national de santé publique

Recharger I'arbre  des variables efi Heins d ; H
=) @ sestiBr < recherc GestiBD e
] Acceslng
- (] Enquéte 1er Pop

E|- ] Monitorage ;I
: Liste de métafichiers pour le rapport [Détails des variables
Etape Métafichier Description

W] Utilitaires
= Rapparts

Appartenance du bénéficiaire 3 une GMF

= o Appartenance du médecin 3 une GhF
-4~ Publications

(%] Dictionnaires des codes

sy

:}g 1 Bénéficiaires inzerits vulnérables

Décés RAMO

Groupefige

;F', 1 Hébergement Hébergement
I+ Jueo-EcHo Hospitalis 10
;lg, 1 Pampalon Indices de défavaorization (RAMOD)
i-g_ ICLEC Integration CLSC
-~y
liz|3]4

Cette fenétre contient en premiére colonne, I’étape de validation, puis la liste de tous les métafichiers disponibles
sous leur acronyme et leur nom.

> Cliquer sur le bouton a gauche du métafichier dont on veut obtenir la liste de variables pour permettre
I"affichage de la fenétre = electionnez les variables pour lesquelles vous désirez imprimer les détailsj
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Apparait alors I’écran présenté a la figure 10.3.

Figure 10.3 : Projet/Rapport/Liste : liste des métafichiers (sélectionner les variables)

%uébec

* Agence de la santé et des services sociaux de Montréal
* Institut national de santé publique

Recharger I'arbre
- fg sestipl:
i (] Enquéte 1er Pop

Accueil Mous joindre Portail Guehec

«

Monitorage
[ Validation
_'| Analyse

] Utilitaires
Rapports

- Fublications

@] Dictionnaires des codes

Sélectionnez les variables pour lesquelles vous désirez imprimer les détails
¥Yariables disponibles pour le dictionnaire Servhed

[ [Groupe d'dge du bénéficiaire]
] [Sexe du banéficiaire F = féminin, M= masculin]
| [Région et CLSC de résidence]
[ [MHam brouillé du bénéficiaire]

[T [coda postal du bénéficiaire]

5, [Classe du professionnel]

[ [Muméro brouillé du professionnel]
(1 [Spécialité du professionnel]

C [Code de service 2]

[T [code dacte]

- [Réle de I'acte]

= [Date du serwice]

l_ [Code diagnostic (zelon Clh4-27]
| [Etablissement codé 2 positions]

[ [Région de I'établissement]
e

|»

-

| Imprmer | | Annular | |

Cocher

| Décocher |

Dans cette fenétre,

sélectionner les variables a imprimer en cochant la case qui apparait a gauche du nom de la variable;

sélectionner le bouton |

Cocher

| si toutes les variables doivent étre imprimées;

cliquer alors sur le bouton qui est devenu disponible pour obtenir le rapport a I’écran. VVoir
la figure 10.4. Ce document peut étre imprimé ou sauvegarde;

> sélectionner le bouton E en haut a droite de la fenétre pour fermer le document et revenir a la liste.
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10. Rapports

Figure 10.4 : Projet/Rapport/Liste : liste des métafichiers (imprimer)

‘EI Recherche wisb | T

Commertaires \l\ Pigces jointes

Détails de variables du métafichier ServMed de I'étape 2

[+ v

#1

Variable: Nam

Format: AN

Longueur: 12

Validée: Oui

Description Nam brouille du bénéficiaire (Services médicaux)

Notes évolutives:

Nores de On ne peut rien faire pour valider cefte variable seule.
validation: INFOMAM). Nous avons une table (typenam) qui nous indigue si le NAM est actif ou non.

Elle est validée lors de |a création des table (NAM et

Dictionnaire des
codes:

Var. sources [ServMed][Nam brouillé du hénéficiaire]

#a

Variable: Gr_Age

Format: N

Longueur: 2

Validée: Oui

Description Groupe d'age du bénéficiare (Services médicaux)

Notes évolutives:

I 1sur12 >

M| U= 'H

Done
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10. Rapports

10.2. Fiches techniques

Le rapport intitulé 42 T2

LUIETEE permet d’imprimer les fiches techniques des indicateurs définis dans le

répertoire (] Analy=e g, projet. Pour obtenir ce rapport, il faut :
> cliquer sur le bouton B gauche du rapport Fiches techniques dans la liste de la fenétre Rapports du

projet pour obtenir la fenétre suivante BELCH R T | CTTERTRIEI[EN (figure 10.5).

Figure 10.5 : Projet/Rapport : fiches techniques

Q%Québec

* Institut national de santé publique

* Agence de la santé et des services sociaux de Montréal

Recharger I'arbre

- f estibn
(] Enquéte 1er Pop
El*_—] Monitarage
[ Validation

(] Utilitaires
Rapparts
= Publications

- [&] Mictionnaires des codes

< Gestion des variables etindicateurs de projets de recherche L €131 {1 =] 0 )Ml ° )

= (o]

Liste des indicateurs du projet

Domaine Indicateur

(2} Diabéte Prévalence du diabéte
d_:_h Diabéte Profil de consultations das diab&tiques auprés des médecins

Proportion d'hospitalisations pour problémes ligs au diabéte et pour diabéte avec un suivi

[T . 5
il Diab éte dans les 30 jours suivants I'hospitalisation

Ciabéte

Proportion de diabétiques avec au moins une hospitalisation selon la cause: toutes causes,

s
(b Diabéte problémes liés au diabite, diabite

Diabéte

l};h Diabite Propaortion de diabétiques ayant eu au mains une visite 3 'urgence suivie d'une
hospitalisation selon |a cause: toutes causes, problémes liés au diabéte, diabéte.

Froportion de di & nle nombre d tat listes spécifiques
12phrao

_} Diabéte

La fenétre BELL (AN VR THIOT[H1 affiche la liste de tous les indicateurs disponibles selon les domaines. 11
suffit de cliquer sur le bouton ha gauche de I’indicateur voulu pour que la fiche technique s’affiche a I’écran. Voir
la figure 10.6. Ce document peut étre imprimé ou sauvegardé.

Sélectionner ensuite le bouton E en haut a droite de la fenétre pour fermer le document et revenir a la liste.
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10. Rapports

Figure 10.6 : Projet/Rapport : fiches techniques (impression)

B : @ ﬁ ‘ \\I:‘ ““',t ™ - EI Recherche Wish | "
il
5 “
% =
(-9
= Fiche Technique
Prévalence du diabéte
Dimension(s) mesurée(s): Morbidité
Description des indicateurs
Définition: Prévalence du diabéte chez les montréalais de 20 ans et plus, utilisateurs de services de santé =
Une personne est dite diabétique si elle a eu, au cours d'une période de 2 ans :
2 diagnostics de diabéte inscrits au fichier des services medicaux a des dates différentes ou, siala
méme date, dans des établissements différents,
ou
; un diagnostic de diabéte parmi les 16 diagnostics (principal et secondaires) inscrits au fichier des
f hospitalisations.
“ Les codes CIM9 de diabéte retenus sont les suivants :
= 250 = diabéte sucré
g 22;3 = pial.yné\.rrite.- digbé?ique
b = rétinopathie diabétique
d Numérateur: Nombre d'utilisateurs meontréalais de 20 et plus diabétiques
% Sources de Services medicaux (RAMQ)
E données MedEcho (MSSS)
E (numérateur):
= Dénominateur: |Population de 20 ans et plus, selon I'année &tudiée
= Sources de Recensement 2001, projection des populations (ISQ, Source - Institut de la statistique du Québec
doennées (15Qy), janvier 2005 <
_|:| I 1Tsurl | 5 J ,j
| Done v
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10.3. Liste de variables

Le rapport intitulé ¥ Liste de wariables permet d’imprimer la liste des variables des différents catalogues des
métafichiers en incluant certaines informations. Pour obtenir ce rapport, il faut :
> cliquer sur le bouton B gauche du rapport Liste de variables dans la liste de la fenétre Rapports du
projet pour obtenir la fenétre AELCECANEE T EERTINA Y

Figure 10.7 : Projet/Rapport/Liste de variables : liste des métafichiers

%uébec

* Agence de la santé et des services sociaux de Montréal
* Institut national de santé publique

Recharger I'arbre | Lo i . 2 e A
v prEr & : s variables etindicateurs de projets de recherche I €1 111210 )
: [ Enquéte 1er Pop
—7 Moniterage
H-[] Walidation =
7] Analyse Liste de métafichiers pour le rapport [Liste des variables
(] Utilitaires Etape Métafichier Description

Rappors
Publicatians

Q‘J Dictionnaires dez codes

& GMF

e MD_GH

=1 “Wulnérable Biénéficiaires inserits vulnérables
8Y:  Joecesysa ____Joiciic

Ben_decesz

Appartenance du bénéficiaire 3 une GMF

Appartenance du médacin & une GRMF

Groupedge
& MED-ECHO

& I N ([T

d;h‘1 ICLSC Intégration CLSC
-~ -
1234

Sendicas médicaux facturés 3 l'acts

YL iste de Dictionnaires pour le rapport [Liste de variables | R R OGRS FI R KSR G
validation, puis la liste de tous les métafichiers disponibles sous leur acronyme et leur nom.
> Cliquer sur le bouton ha gauche du métafichier dont on veut obtenir la liste de variables pour permettre
I’affichage de ce rapport. VVoir la figure 10.8. Ce document peut étre imprimé ou sauvegarde.
> Sélectionner ensuite le bouton en haut a droite de la fenétre pour fermer le document et revenir a la
liste.
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10. Rapports

Figure 10.8 : Projet/Rapport/Liste de variables : liste des métafichiers (imprimer)

',’_) http:/ /gestibd - foo51422.pdf {Objet application/pdF) - Mozilla Firefox

H L S| ol = | + H E3 H = H
LR SV EE il =0 R i
»
@ -
g Variables du métafichier GMF |
{ Variable | Description Format | Taille | Mise & jour
Locee] | Nam Nam brou”s du bensficiaire | AN 12 2007-08-08
| d_InGmiCar Diate de debut dinscription 3 une GMF | Date | 10 2007-0e-08
d_OuGmfCar Cate de fn d'inscrption a une GMF Datwe 10 2007-00-08
[
o
E
-8,
)
o
o
<0
o
[
z
W
T
T
£
£
=
o
EEEEY
Date dimarssion 2008051 Fage 11 J
-
= | 1surl | ) 2 [
| Done 4

10.4. Chercher les indicateurs par dimensions

Le rapport intitulé ¥ Chercher les indicateurs par dimensions permet d’imprimer un document contenant la liste des
indicateurs qui sont identifiés a une ou des dimension(s) sélectionnée(s). Pour obtenir ce rapport, il faut :
> cliquer sur le bouton B gauche du rapport Chercher les indicateurs par dimensions dans la liste de la

fenétre Rapports du projet, pour obtenir la fenétre :
Sélectionnez les dimensions pour lesquelles vous recherchez les indicateurs correspondants

(figure 10.9).
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10. Rapports

Figure 10.9 : Rapport/Chercher indicateurs par dimensions : selectionnez les
dimensions...

(N o nL . :
Québecia ?%\ ® g

s f‘g'?_”“ ﬂut.la 5‘1“;"? et dt? “t"‘l'fi‘es ] accusi Mousjoindre  Portsil Quéhec
« Institut national de santé publique

E.“GemBDRECha"‘JE""a"b"E (- itk ; e GestiBD 0

[ Enquéte 1er Pop
E _'| Monitorage

Sélectionnez les dimensions pour lesquelles vous recherchez les indicateurs correspondants

Dimensions disponible

E'.Q—.l Dictionnaires des codes r
.2 administratit [Assessibilit]
Etablissements O [Adéquation]
! = intervenants I [continuite]
= interventions [ (slobaiité]
ETenitorial O [Morbidité]
B usager I (Réastivits]
Imprimer | | Annuler Cocher | | Décocher

Est affiché dans cette fenétre, la liste des dimensions déja définies pour le projet Monitorage. Les dimensions sont
définies par projet dans les utilitaires. Elles sont ensuite disponibles dans les fiches techniques des indicateurs.

Dans cette fenétre,
> sélectionner la ou les dimension(s) voulue(s) pour lesquelles vous désirez obtenir la liste des indicateurs;

> sélectionner le bouton | Cocher | si toutes les dimensions sont voulues;

> cliquer alors sur le bouton qui est devenu disponible pour obtenir le rapport a I’écran. Voir
la figure 10.10. Ce document peut étre imprimé ou sauvegardg;

> sélectionner le bouton E en haut a droite de la fenétre pour fermer le document et revenir a la liste.
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Figure 10.10 : Rapport/Chercher indicateurs par dimensions : sélectionnez les

dimensions... (impression)

gestibd - fooD1501.pdf {Dbjet applicatios

=10

LR ER O R = EEE ) =y
B Indicateurs Projet Monitorage ﬂ

E Dimension: Continuité

L) Indicateur Domaine
Proportion diabétiques selon le nombre de consultations auprés des Diabéte
médecins
Profil de consultations des diabétiques auprés des médecins Diabéte
Proportion de diabétiques selon le nombre de médecins différents Diabéte
consultés
Proportion de consultations des diabétiques selon le type de spécialiste |Diabete
Proportion de diabétiques selon le nombre de types de spécialiste Diabéte
consulté I
Proportion de diabétiques selon le nombre de consultations chez les Diabéte

spécialistes spécifiques (ophtalmologiste, endocrinologue, néphrologue,
cardiologue, chirurgien)

Proportion de diabétiques selon le nombre de visite a I'urgence, sans Diabéte
" égard a la cause
£ Proportion de diabétiques avec au moins une visite a 'urgence selonla  |Diabéte
% cause: toutes causes, problémes liés au diabéte, diabéte
2 Proportion de diabétiques ayant eu au moins une visite a l'urgence suivie |Diabéte
- d'une hospitalisation selon la cause: toutes causes, problémes liés au
ﬁ/ diabéte, diabéte.
B Proportion des diabétiques selon le nombre d'hospitalisations sans Diabéte
i égard a la cause
z Proportion de diabétiques avec au moins une hospitalisation selon la Diabéte
3 cause: toutes causes, problémes liés au diabéte, diabéte
sz Proportion d'hospitalisations pour problémes liés au diabéte et pour Diabéte
diabéte avec un suivi dans les 30 jours suivants I'hospitalisation B
= | I 1surd | .@ J ,j
Cone 4
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11. PUBLICATIONS

Ce répertoire documente les publications ou références liées aux différents projets documentés dans GestiBD. C’est
entre autres cette liste qui est utilisée pour indiquer dans les fiches techniques des indicateurs dans quelle(s)
publication(s) sont présentés les résultats des analyses faites avec ces indicateurs. En cliquant sur le répertoire

1= PUBIESHSRE dans a fenétre de gauche, s’affiche & droite la fenétre Publication |istant les différentes publications
faites dans le cadre du projet. Voir la figure 11.1 pour un exemple lié au projet Monitorage.

Figure 11.1 : Projet/Publications

%uébec

* Agence de la santé et des services sociaux de Montréal
* Institut national de santé publique

Accuei

Recharger l'arbre o e s o o i e
= g < (T ables ef indics  projets de.r GestiBD
] Enquéte 1er Pop
E|*_] Monitorage
B[] Walidation ;I
[ Analyse Publication(s) du projet Monitorage

(] Utilitaires Publication
Rapports

= BRETET !z L utilisation des senices da santé par les diabé&tiquas montréalais en 2003-2004. Disponible 3 | adresse suivanta:
HEHESANERS http:hanzante pub-mil. qe.ca/Publication/pdfautrefse vicesdiabetiques. pdf
- [G] Distionnaires des codes

iz chronique en 200-3-2004. Disponible 3 'adresse
suivante: hitp:tasnan.inspg.qc. cafpublicationsfliste. asp?Titre=&T heme=7 1&F renom=&Nom=&MN
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11. Publications

La fenétre ne contient que le champ Publication. Deux options sont possibles : I’ajout de publication ou I’édition de
Iinformation liée a une des publications. En cliquant sur le bouton d’édition & & gauche d’une des publications, on
peut consulter ou mettre a jour I’information colligée. En cliquant sur le bouton , on peut ajouter une
nouvelle publication. Ces deux commandes affichent des fenétres identiques en contenu, la premiére appelée

Mise a jour d'une publication gt |3 deuxieme Alout d'une publication. seyle |3 fenétre

Mise a jour d'une publication et détaillée ici. Voir la figure 11.2.

Figure 11.2 : Projet/Publications : mise a jour ou ajout d’une publication

A b E1Ea
uebec
* Agence de la santé et des services sociaux de Montréal
* Institut national de santé publique

E.“GeﬂiBDRECha"ge"l'a"b"e [ ; ' ¥y ; GestiBD e

(] Enquéte 1erPop
Fl*_'_| fdonitarage
B[] validation L

; D j Publication | utilisation des services de santé par las
[#-[_] Analyze diabé&tiquas maontréalaiz en 2003-2004,

ilitai Dizponible 4| adrezse zuivarte:
Utilitaires :
) http iffwww. santepub-mitl qc caf/Publication/pdfaut
Rapparts

|- pusiEsER 4 | i
[#-[&] Distionnaires des codes | Enregisirer || Annuler | | Supprimer |

Mise a jour d'une publication

> Seul le champ Publication est a compléter en indiquant le titre du document et son lieu de disponibilité. Si le
document est aussi disponible en version électronique, I’adresse web compléte pour y avoir accés doit étre
indiquée.

Cliquer sur le bouton pour sauvegarder les modifications ou ajouts effectués ou sur le bouton
pour revenir a la page des publications sans sauvegarder les modifications. Pour supprimer une

publication, cliquer sur le bouton _
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12. DICTIONNAIRES DES CODES

GestiBD contient des dictionnaires de codes qui ont été mis a jour par I’équipe SPSS de la DSP de I’Agence de la
santé et des services sociaux de Montréal et de I’'INSPQ. Ces dictionnaires sont surtout ceux que I’on retrouve dans
les banques de données administratives. Toutefois, ils peuvent étre utiles pour la codification de données d’enquéte,
par exemple avec la classification des maladies (CIM-9 ou CIM-10) ou encore, les classifications géographiques
(codes des CLSC, des CSSS, des municipalités, etc.).

Les dictionnaires sont disponibles pour consultation ou téléchargement en format .CSV. Le format .CSV peut étre lu
par le logiciel EXCEL et est facilement transférable en SAS, SPSS, Access, SQL et Oracle, pour ne nommer que
ceux-ci. Les utilisateurs ne peuvent modifier les fichiers ou les valeurs dans GestiBD mais peuvent le faire dans les
fichiers qu’ils auront télécharges.

L’annexe Al de ce guide contient la liste des dictionnaires classés par domaine.

@ Attention, I’affichage des dictionnaires est différent avec Firefox, il est préférable d’utiliser Internet Explorer.

12.1. Comment utiliser les dictionnaires des codes

En sélectionnant la branche &) Dictionnaires des codes 4500 1»arhre de Ia fenatre de gauche, la fenétre de droite
affiche les différents domaines dans lesquels sont regroupés les fichiers des codes. Voir la figure 12.1.

Figure 12.1 : Dictionnaires des codes : pour les banques administratives

Québec

* Agence de la santé et des services sociaux de Montréal
* Institut national de santé publique

Recharger I'arbre

- GestiEn
] Enquéte 1er Pop
El _'| honitorage
£ ) Bistionnaires des codes

- B administratit Dictionnaires de codes pour les bangues de données administratives
. [B) Btablissements Domaine Description
; E Interenants
Interventions [z Administratif

Classifications administratives (codes de senices, groupe installation, responsabilité de

: @ Temitarial [EifEtabliz=ements
Usagers & Intervenants
g Interventions

g Temitorial
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Définition des éléments de la fenétre Dictionnaire de codes

¥ Domaine
> Classification logique des fichiers de codes selon le domaine des données. Cette classification est celle
proposée par I’Infocentre du MSSS (www.infocentres_rsss.gouv.gc.ca/appl/c11/# dans le menu Domaines
des données) (voir extrait annexe A2). L’annexe Al de ce guide présente la liste des domaines et de leurs
fichiers.

¥t Description
> Courte description du domaine et quelques exemples des codes que I’on y retrouve.

La définition des domaines est disponible en cliquant sur le bouton EF gauche du nom d’un domaine. La fenétre ne
contient que le nom et la description (non illustrée ici).

En sélectionnant un domaine dans I’arbre de la fenétre de gauche, la fenétre de droite affiche la liste des fichiers
disponibles. La figure 12.2 indique ce qui s’affiche en sélectionnant le domaine = intzrvantions_ Cest le domaine qui
contient le plus de fichiers actuellement.

Figure 12.2 : Dictionnaires des codes/Interventions : fichiers de codes

%Québec

* Agence de la santé et des services sociaux de Montréal
* Institut national de santé publique

Recharger I'arbre . - . e o A
=-f@ cestiBD .. i o : S : GestiBD e
(] Enquéte 1er Pop
El (2] Menitorage
Eﬂ Dictionnaires des codes ;I
- [B administratit Fichiers de codes
- [B Etablissements Fichier Mise a jour Notes

Intervenants

H o [ Catégorie majeure diagnestic 2005-07-12
B sentiens a
B renitoria Fichier obt iz de Maquipe du Carref tréalai
D = T ichier obtenu auprés de I'équipe du Carrefour montréalaiz
Usagers 200007212 d'information sociosanitaire.
[ 2008-07-12
g Code Accident 2005-07-12
[Eifcode destination 2008-07-12

g Code excluzsion (AFR-DRG) 2005-07-12

[i 2006-07-12

& substitution (médicaments) 07
iz Code traitement 2005-07-12
A Y T
] q -

121314

Définition des éléments de la fenétre Fichiers de codes

*  Fichier
> Nom du fichier qui contient les codes.

¥ Mise ajour
> Date de la derniere mise a jour de ce fichier.

¥t Notes
> Informations concernant le fichier, les codes ou la source d’information pour la mise a jour.
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12.1.1 Information sur les dictionnaires des codes

La mise a jour des dictionnaires dans GestiBD est gérée par le gestionnaire de I’application. Si un utilisateur trouve
une erreur ou désire ajouter un nouveau dictionnaire, il doit s’adresser au gestionnaire de GestiBD qui fera les
modifications nécessaires.

Il est possible de visualiser les informations de chaque fichier en sélectionnant le bouton EF gauche de leur nom. A

titre d’exemple, en sélectionnant le bouton EE gauche de Classification maladie CIM10, la fenétre
Informations sur [Classification maladie CIM10] s> oyvre. Voir la figure 12.3.

Figure 12.3 : Dictionnaires des codes/Interventions : information sur « fichier de codes »

A b E3E3
uebeCemm
= Agence de la santé et des services sodiaux de Mantréal
* Institut national de santé publique

Recharger I"arbre i i . B
=) g GestiBD O ? GestiBD 0
(L] Enquéte 1er Pop

EI _'| hlonitorage

Informations sur [Classification maladie CIM10

i Marn Clazsification raaladie CIM10
—|-ig] Dictionnaires des codes
Eral Fichier FCIMLO, csu
.. [B) sdministratit : :
Motes Etiquettes pour 3 et 4 caractéres, Fichier créé par Equipe

I% Etablizsements Monitorage & Montréal avec le fichier de |'OMS, 150 (Paul

B intervenants Barthiaums)

- Elntementions

@ Territarial Marmbre d'éléments 15806

. [B usages Dste du fichier Z007-08-16

Aux informations déja affichées a la fenétre précédente Fichiers de codes s’ajoute :

¥t Nombre d’éléments
> Nombre de codes avec les étiquettes dans le fichier. Par exemple, la classification des maladies CIM10
contient 18 806 codes avec leurs étiquettes.
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12.2. Edition du contenu d’un dictionnaire

Pour ouvrir ou pour sauvegarder un fichier de codes, sélectionner le fichier voulu dans la liste des fichiers de la

fenétre de droite en cliquant sur le nom, par exemple, Elassification maladie CIt18 Apparait alors la fenétre suivante
(figure 12.4) :

Figure 12.4 : Dictionnaires des codes/Interventions/Fichier de codes (eédition/importation)

Téléchargement de fichier x|

Certainz fichiers peuvent endommager vatre ordinateur. Siles
informations sur le fichier ci-deszous semblent suzpectes, n'ouvrez ou
n'enreqiztiez pas ce fichier.

Mo du fichier : rCIM107 cav
Type du fichier : Microzoft Excel Comma Separated Walues File
De: gestibd

Waoulez-wous ouviir le fichier ou 'enregistrer zur votre ordinateur ?

Dlueric | Erwegiztrer I Annuler Fluz d'infoz

¥ | Tovjours demander avant diouyric ce ype de fickier

Il est alors possible d’enregistrer le fichier sur votre poste. L affichage du fichier Classification maladie CIM10 qui
est ouvert pour consultation est le suivant (figure 12.5) :

Figure 12.5: Dictionnaires des codes/Interventions/Fichier de codes (vue)

Ed Microsoft Excel - rCIM101[1].csv

Fichier ~ Edition  Affichage  Insertion Format  ©Qutils  Données  Fenétre 7 Tapez une question . B X
DEeExR &LV BB - % = -2 &l @45 0o -,

Arial -10 -G 7 SEE=EEE I -d-A- Py @ SEcwitd., | £ R R e

d-e| — B&.
Al - A ADD

A B [ C [ D [ g

1 |A00 ADD CHOLERA, HrCiv10 =l
| 2 |ADOD ADDD A VIBRIO CHOLERAE 01, BIOWAR CHOLERAE FCIM10
| 3 |A00 ADD1 A WIBRIO CHOLERAE 01, BIOWAR EL TOR FCIM10
| 4 |AD0DY A09 CHOLERA, SANS PRECISION HrCiv10
| 5 A1 Al FIEVRES TYPHOIDE ET PARATYPHOIDE FCIM10
| B |A010 A0 FIEYRE TYPHOIDE FCIM10
| 7 A0 AD11 PARATYPHOIDE A FrCiv10
| 8 |AD1Z AD12 PARATYPHOIDE B FCIM10
| 9 |A3 AD13 PARATYPHOIDE C FCIM10
| 10 |A014 A4 PARATYPHOIDE, SANS PRECISION FrCivi10
| 11 |A02 A2 AUTRES SALMOMELLOSES FCIM10
| 12 |A020 A20 ENTERITE A SALMONELLA, FCIM10
| 13 |AD21 A21 SEPTICEMIE A SALMONELLA, vt 0
| 14 |A022 AD22 INFECTION LOCALISEE A SALMOMELLA FCIM10
| 15 |A025 A28 AUTRES INFECTIONS PRECISEES A SALMONELLA, FCIM10
| 16 |AD29 A29 SALMONELLOSE, SANS PRECISION i1
| 17 |A03 A3 SHIGELLOSE FCIM10
| 18 |A030 AN30 SHIGELLOSE A SHIGELLA DYSENTERIAE FCIM10
| 159 |AD31 AD31 SHIGELLOSE A SHIGELLA FLEXNERI i1

20 LANT ANF? SHIGELLOSE A SHIGELLA BOY DI W10 il

M 4 v M]csvlrcIM101[1] | «] | ﬂj_‘

Prét v
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Annexe 1 : Liste des domaines des dictionnaires avec leur définition et contenu

Extrait du dictionnaire de I’intervention du MSSS

ANNEXE Al - LISTE DES DOMAINES DES DICTIONNAIRES AVEC LEUR

DEFINITION ET CONTENU

Les dictionnaires

Domaine Description Fichier Mise a jour N items
Administratif Responsabilité paiement rPaie.csv 2007-08-07 12
Code service rCServ.csv 2007-08-07 85
Etablissements | Classe-Groupe installation (APR-DRG) rCIGrins.csv 2007-08-07 22
Code établissement/installation (MSSS) rEtaln.csv 2007-08-16 2248
Code établissement (RAMQ) rEtaRQ.csv 2007-08-16 3656
Groupe installation (APR-DRG) rGrinsta.csv 2007-08-16 7
Type provenance/destination (Med-Echo) rTDePro.csv 2007-04-16 19
Type établissement (RAMQ) rTypEta.csv 2007-08-16 40
Mission-classe-type des établissements rMCT.csv 2007-07-05 15
Liste des CSSS de Montréal rCSSS.csv 2007-07-05 12
Intervenants Classe médecin RAMQ rClass.csv 2007-08-16
Groupe de médecin (Med-Echo) rGrMD.csv 2007-08-16
Spécialité médecin (Med-Echo) rMdSpec.csv 2007-04-16 49
Spécialité chirurgien rSpecCh.csv 2006-07-12 47
Spécialité professionnel (RAMQ) rSpecMd.csv 2007-08-16 62
Interventions Regroupement Acte (RAMQ) rRgActe.csv 2007-08-16 174
Niveau d'acces (APR-DRG) rAcces.csv 2007-08-16 4
Code Accident rAccid.csv 2007-08-16 1259
Code acte RAMQ rActe.csv 2007-08-16 6328
Classification AHF rAHF.csv 2007-04-16 134
Technique d'anesthésie rAnestA.csv 2007-04-16 48
Classification maladie CIM10 rCIM10.csv 2007-08-16 18806
Classification maladie CIM9 rCIM9A.csv 2007-04-16 8526
Catégorie majeure diagnostic (APR-DRG) rCmd.csv 2007-04-16 28
Transfert coroner (ISQ) rCoroner.csv 2007-04-16 3
Dénomination commune (médicaments) rDeComm.csv 2006-07-12 3159
DIN (médicaments) rDIN.csv 2006-07-12 30555
Dosage (médicaments) rDose.csv 2006-07-12 2231
DRG (APR-DRG) rDRG.csv 2007-04-16 387
Code exclusion (APR-DRG) rExclu.csv 2007-04-16 9
Forme (médicaments) rForme.csv 2006-07-12 267
Gravité clinique (APR-DRG) rGrave.csv 2007-04-16 5
Soins intensif rintens.csv 2007-04-16 8
Morphologie rMorphoE.csv 2007-04-16 6
Particularité programme spécial (médicaments) rParPro.csv 2007-04-16 3
Programme spécial (médicaments) rProgS.csv 2007-04-16 5
Interventions Regroupement 119 diagnostic rReg119v.csv 2007-04-16 120
Regroupement 19 diagnostic rRegl19v.csv 2007-04-16 20
Renouvellement (médicaments) rRenouv.csv 2007-04-16 4
GROUPER (APR-DRG) rRetour.csv 2007-04-16 9
Role de I'acte (RAMQ) rRoleAct.csv 2007-04-16 8
Code substitution (médicaments) rSubst.csv 2007-04-16 3
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Les dictionnaires

Domaine Description Fichier Mise a jour N items
Type d'admission rT_Admis.csv 2007-04-16 9
Type prescription (médicaments) rT_Presc.csv 2007-04-16 3
Type de soins rT_Soin.csv 2007-04-16 4
Topographie (CIM-9) rTopoC9v.csv 2007-04-16 581
Code traitement rTraite.csv 2007-04-16 6786
Territorial CLSC rClsc.csv 2007-04-16 167
Code municipalité rMun.csv 2006-07-12 1919
Région sociosanitaire rRssEta.csv 2007-04-16 20
Correspondance entre RTA et CLSC de Montréal rRTACLS.csv 2007-07-05 101
Usagers Age unitaire Med-Echo rAgeUni.csv 2007-04-16 190
Etat civil Med-Echo rCivil.csv 2007-04-16 6
Décés + 48 heures rDece48H.csv 2007-04-16 3
Groupes age quinquennaux rGrAge.csv 2007-04-16 19
Sexe rSexe.csv 2007-04-16 3
Statut NAM rStatu.csv 2007-04-16 2
Type décés rT_Deces.csv 2007-04-16 7
Type bénéficiaire (médicaments) rTypeBe.csv 2007-04-16 22
Types de NAM rTypNAM.csv 2007-07-05 5
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Extrait du dictionnaire de I’intervention du MSSS

ANNEXE A2 - EXTRAIT DU DICTIONNAIRE DE L INTERVENTION DU

MSSS

400 Données d’intérét commun et référentielles

410

420

430

440

450

460

470

Référentiel réseau, secteur et partenaires

411 Données des établissements

412 Données sur les organismes communautaires

413 Données du secteur sociosanitaire

414  Données des partenaires

419  Autres données d'intérét commun et référentielles

Référentiel territorial

421  Données du référentiel territorial M34 et MUIT
422 Données sur les distances routiéres

429  Autres données territoriales

Référentiel intervention

431 Conditions et diagnostics (CIM-9, DSM Ill, etc.)

432 Interventions (CCADTC, actes couverts par RAMQ,etc.)

433  Médications et suppléments alimentaires (CPS, médicament couverts par RAMQ, etc.)
434  Biens de consommations reliés a la santé (contraceptifs, ortheses, etc.)

439  Autre condition, intervention, médication ou bien de consommation

Référentiel administratif

441 Classifications budgétaires (centres d'activités)

442  Classifications des biens meubles et immeubles (achats, inventaires, etc.)
443  Classifications des appareils, mécaniques, électriques ou électroniques
444  Classifications des fournitures (produits ou services)

449  Autres classifications administratives

Référentiel intervenant

451  Titres d'emploi et catégories professionnelles

452  Personnes identifiées comme prestataires de service (médecin avec droit de pratique, etc.)

453  Personnes identifiées comme gestionnaires de services (Contacter en cas d'urgence, CA,
etc.)

459  Autres caractéristiques des intervenants

Référentiel bénéficiaires

461 Caractéristiques des individus (age, sexe, état civil, etc.)

462  Personnes identifiées comme éligible au régime d'assurance maladie (carte RAMQ)

463  Personnes identifiées comme bénéficiaires de services (clientéle des établissements, etc.)
469  Autres caractéristiques des bénéficiaires

Référentiel métadonnée

471 Données sur les fichiers (descriptions, répertoire des sources, cadres de référence, etc.)

472  Données sur les processus de transformation (domaines des données, modeles, scripts,
etc.)

473  Données sur les indicateurs (fiches d'indicateurs, etc.)

474  Dictionnaires et catalogues (SPSS, Impromptu, Media, etc.)

479  Autres métadonnées
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ANNEXE B : AJOUTER UN NOUVEAU PROJET
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(514) 528-2400 poste 3673

Brigitte Simard, technicienne de recherche
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(514) 528-2400 poste 3578







Annexe 2 : Ajouter un nouveau projet

B EDITION D’UN NOUVEAU PROJET - ETAPE PAR ETAPE

Tous les nouveaux projets dans GestiBD doivent d’abord passer par les étapes suivantes pour définir un ou des
métafichiers et ajouter un catalogue de variables. La section qui suit présente :

= la marche a suivre pour la définition des étapes;
= la facon d’ajouter un métafichier;

= comment téléverser un catalogue de variables a partir d’un fichier SAS ou SPSS.

B1 Définition du projet (ajout du projet par le gestionnaire)

L’utilisateur qui désire inscrire un nouveau projet dans GestiBD doit d’abord transmettre I’information de base sur
le projet a I’administrateur de I’application qui intégre le projet dans I’application. Cette information consiste en :
= le nom du projet;

= SON acronyme;

= le résumé du projet qui est affiché sur la page d’accueil du projet.

Par la suite, I’utilisateur peut aller éditer I’information relative a son projet. Pour ce faire, il doit sélectionner, dans la
fenétre de gauche, le bouton =) GestieD. apparaissent alors, dans la fenétre de droite, les projets de I"utilisateur
qui sont appelés, dans I’exemple présenté a la figure B1, = Administiatives o [+1-(] Enquéte

Figure B1: Nouveau projet/

A b L]
uebec
* Agence de la santé et des services sociaux de Montréal
* Institut national de santé publique

Recharger I'arbre _ . 0
=) GestiBD < Bro GestiBD
EI._:I Administratives
|_"| Enguéte | ;I .

- [G] Dictionnaires des codes

Projets
Acronyme Nom Début Fin Equipe

Exemple awec données
administratives

iz Administratives Concepteurs

i ETE—
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Annexe 2 : Ajouter un nouveau projet

En sélectionnant par la suite, dans la fenétre de droite, le bouton A du projet, la fenétre Mise a jour d’un projet
apparait. Dans le cas du projet Administratives |a figure B2 indique quelles sont les informations déja disponibles. Le
propriétaire du projet peut alors compléter ou modifier les informations qui y sont affichées.

Figure B2 :  Nouveau projet/Mise a jour d’un projet

A b E1Ea
uebec
* Agence de la santé et des services sociaux de Montréal
* Institut national de santé publique

E-“ c‘;iﬁﬁs[’Rnat:harger| arbre " : . G eS‘tI B D 0
I'_-EI_"I Administratives
'——I Efq_um ) Mise a jour d'un projet
L@ Dictionnaires des codes Mom du projet Exemple avec donnée: administratives
Est-ce une enguéte? m ——
Acronyrme Administratives
Début
Fin
équipe Concepteurs
Description <Onglet pour formation ;I
=
Enregistrer || Annuler LI

A noter que les différents éléments de la fenétre Mise & jour d’un projet ont été décrits a la section 3.3. S’y référer
pour le détail de ces éléments.

Rappelons que le champ Est-ce une enquéte? détermine I’affichage des informations sur les variables du catalogue.
Dans I’exemple du projet Administratives ce champ reste a Non car il s’agit d’un projet qui utilise des données
provenant de fichiers administratifs.

Finalement, en sélectionnant le " a coté du projet (exemple () Administratives) |oq oq5-répertoires validation,

analyse, utilitaires, rapports et publications sont créés automatiquement. Certains utilitaires tel que Contacts et
Dimensions sont vides. Les autres contiennent certaines valeurs par défaut qui ne doivent pas étre modifiées. Ces
valeurs sont nécessaires pour certaines fonctions dans GestiBD, dont le téléversement des variables.

@3 Lorsqu’une information est modifiée dans la fenétre de droite et que cette modification entraine un changement

dans I"arbre de gauche, il faut cliquer sur | RechargerIarbre | en haut de la fenétre de

gauche afin que I’affichage soit mis a jour.

B1.1 Compléter les utilitaires

Avant de passer aux étapes suivantes, compléter les utilitaires les plus utilisés des maintenant. Ceci facilite
grandement la création des métafichiers et des catalogues. Voir la section 9 pour la marche a suivre.
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B2 Créer les étapes de validation

Il faut d’abord sélectionner dans I’arbre de gauche, le bouton * a coté du répertoire Administratives et ensuite

sélectionner le sous-répertoire ) ¥alidation | o fonatre suivante s”affiche (figure B3).

Figure B3  Nouveau projet/Validation : étapes de validation

\ Québec 25

= Agence de la santé et des senvices socaux de Mantréal e Tl
« Institut natianal da santé pusligue Accueil Mous joindre

Recharger I'arbre .
- @ FestiBb [ =t S R N GestiBD 0
155 Administratives
il =
; ; Etapes de validation

B |__'| étape 1
Description abrégée

=7 Analyse Etape
Utilitaires 8
& e [z 1 Lecture desfichiers brutes
appo

= Fublications

- [ Enquéte
(@] Dictionnaires des codes

L"étape 1 est créée par défaut. Il est toutefois possible de modifier la description en sélectionnant le bouton . Vous
pouvez ensuite ajouter une nouvelle étape en cliquant sur dans la fenétre de droite. La fenétre

suivante apparait (figure B4).

Figure B4 : Nouveau projet/Validation : ajout d’une étape de validation

\ Québec 25

= Agence de ka santé et des services sociaux de Montréal Aetiel
« Institut natianal de santé publique ACCUEN

GestiBD @

Recharger 'arbre

= @ GestibD
[+ Administratives
= HETERER Etape 2

Ajout d'une étape de validation

Description abrégée

Cescription

(3] Utilitaires
Rapports

i = Publications
- (] Enquéte
|&] Dictionnaires des codes

Enregistrer || Annuler

Compléter les informations selon les besoins du projet, soit une, deux ou trois étapes de validation.

Dans le cas de I’exemple présenté ici, il y a deux étapes de validation, soit I’étape 1 Lecture des fichiers bruts et
I’étape 2 Nettoyage et validation des variables. Pour plus de détails, se référer a la section 5.
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Les étapes doivent étre définies I’une apreés I’autre. Aprés avoir ajouté et décrit une étape de validation, il faut

cliquer sur le bouton [_Enregistrer |

Pour actualiser I"affichage de la fenétre de gauche, il faut cliquer sur | Recharger l'arbre

en haut de la fenétre.

Dans la fenétre de gauche, cliquer sur le nouveau bouton - & caté du sous-répertoire ‘= “2lidation joq gtanes de
validation qui ont été définies s’affichent. Voir la figure B5.

Figure B5: Nouveau projet/Validation : étape de validation (définit)

%uébec

* Institut national de santé publique

* Agence de la santé et des services sociaux de Montréal

Recharger I"arbre

=1 @ GestiBD
[}-455) Administratives

|__'| Iétape 1

(] Utilitaires
jRappoﬂs
%Publications

[#-[_] Enquéte

[]@ Dictionnaires des codes

Accueil Maus joindre Portail Quebec
| =l Filtrer
Etapes de validation
Etape Description abrégée

Lecture des fichiers bruts

Hettoyage et walidation des variables

Il est maintenant possible d’ajouter les métafichiers.
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B3 Créer des métafichiers

Sélectionner le sous-répertoire Etaped dans la fenétre de gauche, pour afficher dans la fenétre de droite la page
étafichier(s) de I'étape _ Voir la figure B6.

Figure B6 :  Nouveau projet/Validation/Etape 1 : métafichier(s) de I’étape 1

%uébec

* Agence de la santé et des services sociaux de Montréal Accueil Maus joindre
* Institut national de santé publique .

Recharger I'arbre - ¥ e jels ' ] i
= fa GestibD < : : o E | “esisn e
Eﬂ Administratives i

E|.n:‘j \:fal id.a-ti on. ) | = T
: Métafichier(s) de I'étape 1
Acronyme Mom

ﬂPublications
[+ Enquéte
[]--@ Dictionnaires des codes LI

» Cliquer sur le bouton pour ouvrir la fenétre Ajout d'un meétafichier \/ojr |a figure B7 décrivant
un nouveau métafichier - acronyme Hosp-CD définissant les hospitalisations de courte durée.

» Compléter les informations demandées. Pour connaitre les définitions de chacun des éléments de cette fenétre,
consulter la section 6.1.1.

Figure B7 :  Nouveau projet/Validation/Etape 1 : ajout d’un métafichier

A b E3E3
uebDeCmm
= hgen<e de ka santé et des senvices socaux de Maontréal
* Institut patianal de santé publique

E__ﬁeestiao“e‘ha“’e“"a'*’” < Gesfion des variables et indicateurs de projets de recherche il €1-3:11] =1D] e

[ § - Administratives Ajout d'un métafichier

Marn Hospitalization de courte durée
Acronyrie Hosp-CD
|:| Analyse étape 2 ;I
) Utilitaires Farmat sas ]
Rapports =i L Projet exempletDonnées brutes\Hosp-COA
=|p,blications Programme de Leciure D\ Projet exempletProgramme de lecuretHosp-CDY
] Enquéte Motes Le projet contient qu'un seul fichier pour l'instant. Une mise & jour est

'E;.l L prévue au mois de mars de chaque année, jusqu'en 2010,

Marmbre de variables 5
Clientéle Clientéle hospitalizé dans les CH de courte durée seulerment, pour tout le
Guébec

Date de création (ARAA-MM-111 500112011

| Enregistrer ||
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Cliquer sur pour ajouter le métafichier. 1l est possible d’en ajouter en tout temps.

Ensuite, il est important de cliquer sur | Recharger l'arbre | pour permettre Iaffichage du

nouveau métafichier dans la fenétre de gauche. GestiBD ajoute automatiquement deux sous-répertoires attaches au
nouveau métafichier, soit S Fichier ot [ contasts poyr voir, il faut cliquer sur le bouton " & gauche de I’étape 1
dans I’arbre de gauche (voir figure B8). Ces nouveaux sous-répertoires sont vides.

Figure B8 : Nouveau projet/Validation/Etape 1 : métafichier(s) de I’étape 1 (suite)

‘\ Québec =5

= fgence de ka santé et des services sonaux de Mantréal
= Insitut natsanal de santé publique

Acouei

Recharger I'arbre

= fa GestiBD [ ik varts :  projets de erc GestiBD e

155 Administratives
L ) Validation ;I
) EfEped Métafichier(s) de I'étape 1

5.5 Hosp-CDr Acronyme Nom

B richies

@ A— [z Hoszp-CD Hospitalisation de courte durée
onta
G
] Analyse
) Utilitaires
Rapports

= |Publications
|_] Enquéte
'B.j Dictionnaires des codes

@3 Il est possible en tout temps de compléter des informations relatives au(x) fichier(s) ou aux contacts. Il n’est pas
nécessaire de compléter les informations relatives au(x) fichier(s) pour téléverser les variables du métafichier.
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Annexe 2 : Ajouter un nouveau projet

B4  Téléversement des variables du métafichier dans GestiBD

Pour avoir accés a cette option, il faut posséder I’application SAS version 8 ou plus.

@3 Si SAS n’est pas disponible sur votre poste, il est possible d’aller sur un autre ordinateur qui contient SAS et qui
a acces a Internet pour pouvoir compléter cette opération. Vous pourrez par la suite travailler sur votre poste.

B4.1 Procédure pour télécharger les variables

» Sélectionner le répertoire Etape dans la fenétre de gauche.
» Cliquer sur le bouton d’édition i a coté du nouveau métafichier dans la fenétre de droite.

La fenétre Mise @ jour d'un métafichier g*ouvre avec un nouveau bouton |_Charger ¥ariables | i apparait au bas
de la page. Voir la figure B9.

@ Cette opération ne peut se faire qu’une seule fois pour chacun des métafichiers. S’il arrivait qu’il soit nécessaire
de recharger les variables, il faut supprimer le métafichier, le recréer et recharger a nouveau les variables a
partir d’un fichier SAS. Attention, si les sous-répertoires =) centasts gt (= Fishizrs contiennent des informations,
elles seront perdues !

Figure B9 :  Nouveau projet/Validation/Etape 1 : mise & jour d’un métafichier (charger
variables)

A b E1Ea
uebec
* Agence de la santé et des services sociaux de Montréal
* Institut national de santé publique

Accuei Mous joindre Portsil Québec

< - GestiBD @

Recharger 'arbre
- sestibD
=55 Administratives
. Bl Validation

[#-[1] Enquéte

[Elng‘j Dictionnaires des codes

- : Mise a jour d'un métafichier

) Etape

D _] . P Marm Hospitalisation de courte durée

[l Hosp-CD

H @ Fichiers Acronyrne Hozp-CDr

@ Contacts étape |1 vI
) Etape 2 Forrmat I SAS = i
~ [ Analyse o D:\Praojet exemple\Données brutes\Hosp-CDY
[+]- ] Wilitairez
Programme de Lecture
pports
|Fublications Hotes Le projet contient qu'un seul fichier pour l'instant. Un mise a jour d

Mormnbre de wariables

Clientéle

est prévue, au mois de rmars de chaque année, jusqu'en 2010,
5

5

Clientéle hospitalisé dans les CH de courte durée seulerment, pour ;I
tout le Québec

=
Date de eréation (A884-MM-111 2004-42-91
| Enregistrer || Annuler || Charger Yariables Supprimer |
E
» Cliquer sur le bouton | tharger variables | gt gjvre les instructions écrites dans la fenatre de droite. Voir la
figure B10.
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Figure B10 : Nouveau projet/Validation/Etape 1 : mise & jour d’un métafichier (charger

variables) (suite)

%uébec

[+ 1+ ]

* Agence de la santé et des services sociaux de Montréal
* Institut national de santé publique

Recharger I'arbre

£l f sestibD
El-:-] Administratives
-] Validation
E*‘:jﬁtdpe"l
=i

[ Etape 2
<[] Analyse
][] Uilitaires
----|1iRapports
---%Publications
[#-[_] Enquéte

Hosp-
Fichiers

@ Contacts

co

[#-[G] Dictionnaires des codes

| GestiBD @

Vous étes au premier niveau de walidation et vous désirez importer la description de wariables & partir d'un
fichier externe, suivez les &tapes suivantes:

1. 5i wous utilisez un fichier SPS5 cornrne fichier source, wous devez, dans un premier ternps, le
transforrmer an forrat SAS, Si vous utilizez |a version 12 de SPSS ou une version plus récente, il vous
suffit de zauvegarder wotre fichier en zélectionnant le type "SAS u?4+ Windows long extenszion

[*.zas7bdat)"

2, Téléchargez le programme SAS ContentSasACsv.zas, Ce programme vous permettera d'extraire
l'information de wotre fichier de données. Le résultat de cette extraction est un fichier C5V, Lisez
attentivement les instructions du programme avant de le lancer.

3. Cliquez sur le bouton gui suit pour charger les variahles,

Chargement des variables pour le métafichier Hosp-CD

Aftention, cette opération n'est pas réversible!

> Créer un fichier de données en format .sas7bdat.

> Telécharger le programme ContentSasAcsv.sas (voir figure B10).

> Utiliser le programme SAS pour créer un catalogue du métafichier (liste des variables avec leur nom, format,
description, longueur et position).
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Figure B11 : Nouveau projet/Validation/Etape 1 : mise & jour d’un métafichier (charger
variables) contents SAS

Lire tous les commentaires avant d'exécuter le programme. \
Ce programme extrait les champs NAME, TYPE, LENGTH LABEL et VARNUM du résultat
d'un PROC CONTENTS et transfere l'information résultante dans un fichier
(Emp.csv)qui sera sauvegardé sur votre disque C dans un répertoire temporaire |
(C:\temp\). Assurez-vous que ce dernier répertoire existe avant de d’exécuter | ce
programme. Le fichier résultat peut étre chargé (téléversé) dans la base
| de données de GESTIBD.

/H \
|
|
|
|

/*Macro qui fait tout le travail. Ne modifiez pas ce code.*/

$macro ContentSasACsv (ficSource=, ficDest=) ;
proc contents data=&ficSource NOPRINT out=t varnum;run;

data t;
set t (keep = name type length label varnum);
if type=1 then varType= 'char';
else varType='N"';
command = '"' || trim(name) || '","" || trim(varType) || "","' ||
compress (put (length,3.)) || ',"" || trim(label) || """, " ||
compress (put (varnum, 3.)) ;
run;

data null ;
set t;
file &ficDest;
put command;
run;
%$mend ContentSasACsv;

/*Déclaration du LIBNAME qui va permettre la manipulation de votre fichier de
données en format SAS (.sas7bdat)*/

/* Dans la ligne LIBNAME Malib, remplacez la phrase Répertoire de mon fichier de
données SAS entre les deux apostrophes par le chemin du répertoire qui

contient votre fichier de données en format SAS. Par exemple

“C:\Données brutes\Données SAS\';

& LIBNAME MaLib "Répertoire de mon fichier de données SAS®;

/*Dans la ligne %ContentSasACsv , remplacez "MonFichier" par le nom de votre

suite de la commande (ficDest='c:\TEMP\tmp.csv) identifie, 1l’endroit et le nom du
fichier destination avec 1l’extension(.ecsv) qui sera créé. Si vous désirez changer
le répertoire ou le nom du fichier (Etmp.cCSV) vous pouvez le faire sans probleéeme.

*/;

fichier de données SAS mais sans l'extension, c'est-a-dire, sans le (.sas7bdat). La

& %$ContentSasACsv (ficSource=MaLib.MonFichier, ficDest="c:\temp\tmp.csv”);

/*-Exécutez la macro
Pour exécuter ce programme, cliquez sur le bouton SUBMIT (le petit bonhomme qui
court) ou appuyez sur F8. */;
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» Une fois le fichier temp.CSV créé, il faut cliquer sur le bouton . Indiquer, dans la fenétre qui
apparait, le chemin et le nom du fichier .csv, ou cliquer sur Parcourir pour trouver le fichier (voir figure B12).

» Cliquer ensuite sur Ml.

Figure B12 : Nouveau projet/Validation/Etape 1 : mise & jour d’un métafichier (charger
variables) contents SAS (teléverser dans GestiBD)

=
A b E3
uebec
* Agence de la santé et des services sociaux de Montréal
* Institut national de santé publique
Recharger I'arbre . i By . e
=T g ' : L GestiBD
[51-5) Administratives
B1-53) validation Chargement des variables pour le métafichier Hosp-CD
=] Btapet . . =
i Vous étes au premier niveau de validation et vous désirez importer la description de warables 5 partir d'un
Hosp-CD fichier externe, suivez les &tapes suivantes:
Fichiers
@ Contacts
|:| Etape 2 1. Si wous utilizez un fichier SPSS comme fichier source, wous dewez, dans un premier termps, le
[ Analyse transformer en format SAS, Si wvous utilisez |a version 12 de SPSS ou une version plus récente, il vous
2 PR suffit de sauvegarder wotre fichier en szélectionnant le type "SAS v?4+ Windows long extension
I']--I-_i'l Utilitaires [*.zas7hdat)"
| =|Rapparts - — oy ;
=i o ; Fichier de références - Microsoft Internet Explorer
a_—_;Publlcahons me vous permettera d'extraire
[0 Enquéts raction est un fichier G5V, Lisez
[#-[&] Dictionnaires des codes >
— Ajouter votre fichier de variables (CSV)
| Parcourir... |
T i 1
Télé verser | Fermer | prsible!
]

> Cliquer sur Ml et la fenétre suivante apparait.

Figure B13 : Nouveau projet/Validation/Etape 1 : mise & jour d’un métafichier (charger
variables) contents SAS (suite)

estibd/pages ‘upload¥ar.php?™MFClePri=75 - Microsoft Internet Explorer !E m

Fichier  Edtion  Affichage Faworis  Cutils 2 |
q=précidente ~ = - (G} 7t | Drechercher GaFavors (4 | S 21
Adresse I@ httpe f foestibd/pagesjuploadyar . php?MFClePri=75 j WOK
» |Eﬁ]5nag1t
Le fichier a bien &té téléversé et les variables ajoutées
Fermer
|@j Terming ’_l_l_ E Intranet lacal A

> Cliquer sur fermer. Les variables sont maintenant transférées dans GestiBD et un message
Variables transféréesapparan (non illustré).
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Annexe 2 : Ajouter un nouveau projet

Il faut enfin cliquer sur le bouton |

Recharger Parbre | en haut de la fenétre de gauche

pour rafraichir I’arbre qui y apparait.

En cliquant sur le métafichier, dans la fenétre de gauche, dont le catalogue contient maintenant des variables, il est
maintenant possible d’éditer chacune des variables. Voir la figure B14.

Figure B14 : Nouveau projet/Validation/Etape 1 : variables du métafichier (nouveau)

N b
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Esh i Diedonnaires ads oides e ] |
& nLieu
efovverzet |} |
e
1|z
| Ajouter | | Imprmer | _I

B4.2 Procédure pour ajo

uter manuellement les variables

Il est aussi possible d’ajouter des variables manuellement. Pour avoir acces au catalogue des variables, il faut
sélectionner le répertoire du nouveau métafichier, comme Hosp-CD dans I’exemple. La fenétre

CLE L L G EE T T S GEEREE ] s*affiche & droite. Pour I"ajout manuel, il faut cliquer sur et

compléter les informations demandées pour décrire chacune des variables, tel que présenté a la section 6.1.1.
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